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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
3. melléklet

A Kari Hallgato6i Képviselet iigyrendje

Jelen szabdlyzat a VIK HOK SZMSZ (tovdbbiakban: SZMSZ) mellékletét képezi, és a
Hallgat6i Képviselet (tovabbiakban: HK) ligyrendjét tartalmazza.

1.§ Hallgatéi Képviselet iilése

(1) A Hallgatéi Képviselet iiléseirdl (tovabbiakban: Ulés) az SZMSZ 9.§ (1)-(11) pontjai
rendelkeznek.

(2) Az Ulésen a HK szavazati jogi tagjai (tovdbbiakban: tagok) vesznek részt. Az Ulés
allandé meghivottjai a HK péttagjai, tandcskozdsi jogu tagjai és a Tandcsadok. A
tagokon kiviil megjelentek tandcskozasi joggal rendelkeznek.

(3) Az Ulést a HK Elnoke, akaddlyoztatdsa esetén az Alelnoke, annak akadalyoztatdsa
esetén a legidosebb képviseldje (tovabbiakban: korelndk) hivja Ossze az alabbiak
szerint:

a) Rendszeres iilés iddpontjat és helyszinét annak kezdete eldtt legalabb 48 oraval a
HK hivatalos informaciés csatornjan meg kell hirdetni.

b) Rendszeres iilésre meghivot kell késziteni, amit a hk@vik-hk.bme.hu vagy
hk@vik.hk és a kbbelso@sch.bme.hu levelezési listakra, valamint a 3. § szerinti
elterjesztések elSterjesztdi szamara az Ulés kezdete eldtt legalabb 24 oraval el kell
kiildeni. A meghivé tartalmazza az Ulés el6zetes napirendjét, helyszinét és
idépontjat.

¢) Rendkiviili iilést barmikor, barmilyen idépontra ssze lehet hivni.

d) Rendkiviili iilés 0sszehivasardl a HK tagjait, SZMSZ 8. § (2) pontjdban felsorolt
referenseket és legalabb egy tanacsadot telefonon és a HK belsé munkalistajan
keresztiil értesiteni kell .

(4) A rendszeres Ulésen minden tag részvétele kotelezd, amirdl akadalyoztatas esetén a
tagok kimentést kérhetnek az Ulés 6sszehivojatol.

(5) Az Ulés levezeté elndke a HK Elndke, vagy az altala felkért tag, akadalyoztatasa
esetén az Alelndk, annak akadalyoztatisa esetén a jelenlévd képviselok koziil a
korelnok.

(6) A levezetd elndk az Ulés elején eléterjeszti a napirendet, amirdl a HK szavaz. Az Ulés
ezutin az elfogadott napirend szerint zajlik.

(7) Az Ulésen beszamoldk, tdjékoztaték hangzanak el, és dontések sziilethetnek.
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2.§ Miihelymunka

(1) A Mihelymunka elére meghatirozott menetrend szerint torténd konkrét témak
megbeszélése, és dontési kimenetelek kidolgozasa.

3.8 Eloterjesztések

(1) A HK elé¢ dontést igényld javaslat keriilhet, amely hatarozathozatalra irdnyul
(tovabbiakban: eldterjesztés).

(2) Az eléterjesztéseket az Ulést megelézéen a hk-belso@vik-hk.bme.hu vagy hk-
belso@vik.hk listdra kell kiildeni.

(3) A tagok barmikor tehetnek eldterjesztést.

(4) A BME VIK HOK tagjainak — az el6z6 pontban meghatarozott kivétellel — legkésébb
a rendszeres iilés meghivojanak beérkezése eltt kell elkiildeniiik az eldterjesztésiiket,
az elnok szamara.

(5) Az el6terjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell a kdvetkezdket:

a) elbterjesztd neve,

b) eldterjesztés cime,

¢) hivatkozas korabbi hatarozatra vagy el6terjesztésre (ha van ilyen),
d) elSterjesztés tartalmi meghatarozasa,

e) hatarozati javaslat,

f) datum,

g) végrehajtasért felelds személy(ek),

h) melléklet (ha van ilyen).

(6) A hatarozati javaslatot mindig ugy kell megfogalmazni, hogy arra egyértelmiien
igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

(7) A HK koteles a soron kovetkezd iilésén targyalni minden hozza beérkezett
el6terjesztést, ami megfelel a (4), (5) valamint (6) pontban allitott feltételeknek.

4.8 Dontéshozas
(1) A HK dontéseit szavazassal hozza.
(2) Az Ulésen a szavazds lehet nyilt vagy titkos.

3) LA HK elektronikus szavazérendszert tarthat fenn, mely Ulésen vagy Ulések kozott is
hasznalhaté dontéshozasra.

@ Uj elektronikus szavazoérendszer kizarélag akkor hasznalhatd, ha a HK mindsitett
tobbségben tdmogatja hasznélatat.
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5.8

6. §

®)

(6) Az eléterjesztd vagy barmely tag javaslatara a HK titkosan is szavazhat barmely olyan
kérdésben, melyr6l egyébként nyiltan kellene szavazni. Titkos szavazas elrendelésérol
a HK vita nélkiil, nyiltan dont.

(7) Titkos szavazds papir alapi szavazdécéduldn vagy elektronikus szavazérendszeren
keresztiil torténhet, amennyiben az garantalja a szavazok anonimitasat.

(8) A levezetd elnok szoban vagy {risban pontosan ismerteti a szavazasra bocsatott
kérdést.

(9) Eldontendd kérdéseknél szavazni ,,Igen”-nel, ,,Nem”-mel vagy ,,Tartézkodom’-mal
lehet.

(10) Eredménytelen szavazist egyszer meg lehet ismételni. Amennyiben az uj
szavazds is eredménytelen, a dontést el kell napolni. A HK eredménytelen szavazas
esetén donthet Ggy, hogy a témat mithelymunka keretében targyalja.

(11 Az elektronikus szavazdérendszerben tortént titkos szavazds eredménye ellen a
HK barmely tagja felszoélalassal élhet a HK bels6 munkalistdjan az eredményt kovetd
24 6ran beliil. A felszolaldst kovetd 24 6ran beliil a HK Elndke Rendkiviili Ulést hiv
ossze, kivéve hogyha ezen id6tartamot Ulés szakitja meg.

Listas Szavazas nem személyi kérdésben

(1) Amennyiben a HK egymadst kizard, alternativ hatdrozati javaslatok koziil védlaszt, listds
szavazdst kell tartani.

(2) Listas szavazds esetén a levezetd elndk szoban pontosan ismerteti a szavazasra
bocsatott lista elemeit. Ervényesen »lgen”-nel a HK vita nélkiil hozott dontése alapjan
egy vagy tobb javaslatra lehet szavazni. A lista elemeire leadott szavazatok alapjan
kialakul egy sorrend.

(3) A listas szavazas tdmogatott eleme a legtobb szavazatot kapott listaclem.

(4) Amennyiben a tdmogatott elemre érkezett ,JIgen” szavazatok szdma nem éri el a
dontéshez sziikséges szamot, a tdmogatott elemrdl megerdsité szavazast kell tartani. A
megerdsitd szavazas eredménytelensége esetén a listas szavazas eredménytelen.

(5) Amennyiben a legtobb szavazatot kapott elemek kdzott szavazategyenldség alakul ki,
ezen elemekrdl kiilon listds szavazast kell tartani. A kiilon megtartott listds szavazas
szerinti sorrendet kell figyelembe venni az eredeti listds szavazds sorrendjénél.
Ismételt szavazategyenloség esetén az 0sszes azonos szavazatot kapott listaclemrdl
megerdsitd szavazast kell tartani. Amennyiben a javaslatok koziil pontosan egy kapja
meg a sziikséges tdmogatdst, a szavazas eredménye az a listaclem. Egyéb esetben a
listas szavazas eredménytelen.

Listas Szavazas személyi kérdésben

(1) Amennyiben a HK olyan dontési helyzetbe keriil, ahol egy vagy tobb jelolt
kinevezésére, delegdldsira vagy tdmogatdsira (tovabbiakban: tdmogatds) jogosult, és
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az elnyerhetd posztra vagy helyre (tovabbiakban: tdmogathat6 helyek) tobb jelolt is
palyazik, titkos listas szavazast kell tartani.

(2) A személyi kérdésben tartott listds szavazdson a jeloltek is szavazhatnak, kivéve, ha a
tamogathat6 helyek szama pontosan egy. Megerdsitd szavazas esetén csak az a jeldlt
nem szavazhat, akir6l a meger6sité szavazast tartjak.

(3) Személyi kérdésben tartott listds szavazds esetén a levezetd elndk szoban pontosan
ismerteti a jeloltek neveit és a tamogathaté helyek szamét. Ervényesen ,Igen”-nel
szavazni legfeljebb a tAmogathaté helyek szamaval megegyez6 szadmu jeloltre lehet. A
jeloltekre leadott szavazatok alapjan kialakul egy sorrend.

(4) A listas szavazas tamogatott jeloltje(i) a tdmogatd szavazatok szerint csokkend
sorrendbe rendezett lista €lén allo, a timogathaté helyek szamanak megfelelé szamu
jelolt. Amennyiben egy tdmogatott jeloltre érkezett ,,Igen” szavazatok szdma nem éri
el az 6sszes képviseld tobb mint felét, a timogatott jeloltrol megerdsitd szavazast kell
tartani. A megerGsitd szavazas eredménytelensége esetén az adott hely betoltetlen
marad.

(5) Amennyiben a legtébb szavazatot kapott jeloltek kozott udgy alakul ki
szavazategyenl6ség, hogy a tamogatott jeldltek nem egyértelmiien meghatarozhatok,
azon jeloltekrdl, akik éppen a timogathatdsag hataran kaptak azonos szamu tdmogatd
szavazatot, kiilon listds szavazdst kell tartani. A kiilon megtartott listds szavazas
szerinti sorrendet kell figyelembe venni az eredeti listds szavazds sorrendjénél.
Ismételt szavazategyenlOség esetén az Osszes azonos szavazatot kapott jeloltrél
megerdsitd szavazast kell tartani. Amennyiben a jeloltek koziil pontosan annyi, vagy
kevesebb kapja meg az Osszes képviseld tobb mint felének tamogatasat, ahany
tdmogathaté hely szamukra fennmarad, szavazas eredményeként a megerGsitd
szavazason timogatott jeloltek megvalasztasra keriilnek, az esetlegesen fennmaradé
tdmogathat6 hely pedig betoltetlen marad. Egyéb esetben valamennyi érintett
tdmogathat6 hely betoltetlen marad.

(6) Amennyiben a listds szavazas utdn betoltetlen tdmogathaté hely(ek) marad(nak), a
kérdést a kovetkezo iilésen Ujra napirendre kell tiizni. Ekkor a mar megvalasztott
jeloltek szamaval csokkentett szamu tdmogathatd helyre kell listds szavazdst tartani.

7.8 tElektronikus szavazés\ Kommentar [h2]: Ezt itirtuk kicsit a
munkédnk meggyorsitasa érdekében.

(1) A HK az Ulései kozott elektronikusan hozhat hatdrozatot (tovdbbiakban: elektronikus
szavazas) eldontend6 kérdésrol.

(2) Elektronikus szavazast csak az Elnok, vagy az altala megbizott helyettes képviseld
terjeszthet eld.

(3) Elektronikus szavazas lehet nyilt vagy titkos.

(4) Amennyiben az elektronikus szavazas nyilt, az elektronikus szavazas eldterjesztését és
a képviselOk szavazatait a hk-belso @ vik-hk.bme.hu vagy hk-belso@vik.hk listara kell
elkiildeni. Szavazni csak a képviseld altal elozetesen megjelolt e-mail cimrdl lehet.

(5) Amennyiben az elektronikus szavazas titkos, az elektronikus szavazas el6terjesztését a
hk-belso@vik-hk.bme.hu vagy hk-belso@vik.hk listdra kell elkiildeni illetve az
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elektronikus szavazérendszerben meg kell osztani. Szavazni kizdrélag az elektronikus
szavazorendszerben lehet.

(6) Az elektronikus szavazas minimum 2 6raval az el6terjesztés listara érkezését kovetden
kezdddik, ezt az elndk sajat hataskorében maximum 10 6raval hosszabbithatja meg, ez
alatt az id6szak alatt a képviselok moddositasi javaslattal élhetnek. Az elterjesztd a
beérkezett modositdsi javaslatokrdl eldonti, hogy ezek alapjan mddositja-e az
eldterjesztését, és a dontését a listara is megkiildi.

(7) Amennyiben a képviselok barmelyike mddositasi javaslattal €1, a szavazas csak azutan
kezddodik, ha az el6terjeszté minden modositasi javaslatrol dontdtt. A szavazas
minimum 2 6rdn 4t tart, ezt az elnok sajat hatdskorében maximum 34 6rdval
hosszabbithatja meg.

(8) Az elektronikus szavazas eredményes, ha Osszegyllik a az eredmény egyértelmii
megallapitdsdhoz sziikséges szdmu szavazat.

(9) Elektronikus szavazas esetén minimum 2 o6ra idétartamnak el kell telnie 09:00 és
23:59 kozott.

(10) Az elektronikus szavazdst meg kell szakitani és eredménytelenné kell
nyilvanitani, ha a HK Ulést tart kozben, és az Ulés kezdetéig még nem gyiilt 5ssze a
megfeleld szamu szavazat. Az eldterjesztd a megszakitott szavazas kérdését az adott
Ulésen szavazasra terjeszti el6.

(11) Az elektronikus szavazas eredménytelen, ha letelik a szavazasra kijeldlt id6, és
nem volt eredményes.
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8.§ Emlékezteto
(1) A teljes szovegii emlékeztetd tartalmazza:
a) az Ulés helyét és idopontjat,
b) a jelenlévd és tavollévo tagok, referensek nevét,
c) alevezetd elnok és a jegyzokdnyvvezetd nevét,
d) a napirendet,
e) a tdrgy megvitatdsdnak fontosabb mozzanatait,
f) az elGterjesztett hatdrozati javaslatokat, modositd inditvanyokat,
g) a meghozott hatarozatokat €s a szavazasok szamszer(i eredményét,
h) az eléz6 Ulés ota tartott munkacsoport iilések rovid kivonatat,

i) az el6z6 Ulés ota tartott elektronikus szavazasok altal meghozott hatdrozatokat és a
szavazasok szamszerli eredményét.

(2) Az emlékeztetét az Elnok és az emlékeztetét készitd (tovabbiakban:
jegyzOkonyvvezetd) irja ala, amit iktatni kell és a HK hivatalos csatornajan
nyilvanossagra kell hozni.

(3) Az emlékeztetdé nyilvanossagra hozatalarol ¢és iktatasar6l a levezetd elndk
gondoskodik.

9.§ Hatarozatok
(1) A HK dontései eredményeként hatdrozatot hozhat.

(2) A hatdrozatot folyamatos szdmozdssal kell jelolni, minden évben 1-es sorszdmmal
kezdddden (...../év/hdnap/nap).

(3) A HK hatdrozata tartalmazza a testiilet dontését szé szerinti megfogalmazasban, a
végrehajtasért felelés megnevezését, a szavazas szam szerinti eredményét, a 2/3-os
tobbséget igényld ligy esetén az erre vald utalast, és amennyiben van, akkor az
eléterjesztést.

(4) A hatdrozatok nyilvantartdsa, a nyilvantartds folyamatos karbantartidsa az elnok
felelGssége, aki sziikség esetén kezdeményezi a hatdrozatok modositdsat, hatdlyon
kiviil helyezését.

10. § LA HK bélyegzﬁje\

a) A HK a hatarozatait és hivatalos leveleit a HK elndk alairasaval és a HK bélyegzo
lenyomataval hitelesiti.

b) A HK hivatalos bélyegzélenyomata_tartalmazza a szervezet megnevezését és

Kommentar/[h3]: ASZ-ben sincs
benne, de az ASZ-nek kell a bélyegzd.
Igy beleirtuk.

esetlegesen a logdjat.:
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11.§ Iktatas

(1) A HK-nak iktatnia kell az alabbiakat:
a) Ulés emlékeztetdk és kapcsolodo eléterjesztések,
b) munkacsoport iilés emlékeztetok,
¢) bejovo és kimend hivatalos levelek,
d) kiadott igazolasok.

(2) Az iktatokonyvbe fel kell jegyezni az alabbiakat:
a) az iktatds sorszdma 439.(szam)/év utols6 két szdmjegye formatumban,
b) az iktaté nevét,
c) az irattari jelét (B: beérkezett, K: kimend, S: sajat),
d) az iktatds idejét,
e) az iktatandé dokumentum bekiildgjét,
f) az iktatandé dokumentum targyat,
g) a tdroldsra hasznalt mappa sorszamat.

(3) Az iktatott dokumentumon fel kell tiintetni az iktatas sorszamat.

(4) A munkacsoport iilés emlékeztetok iktatdsa a munkacsoport vezetdjének, a levelek
iktatasa a levelet kapo vagy kiildé személynek, HK esetében az Elnoknek, a kiadott
igazoldsok iktatdsa a kiadonak a felelGssége.

(5) Az iktatott dokumentumokat 5 évig meg kell érizni.
12. § Irasos beszamolék

(1) A HK tagoknak munkajukrél a HK altal meghatarozott iddszakokban irasos
beszamolét (tovabbiakban: havi beszamold) kell késziteniiik.

(2) A havi beszamolok elkészitésének hatarideje az adott idészakot kdvetd honap 6tddik
napja, amennyiben a HK Elnoke nem hatdroz masképp.
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(3) Az elkészitett havi beszdmoldkat a HK hivatalos csatorndjan kell kozzé tenni a
hataridot kovetd két héten beliil.

(4) A HK irdsos beszamolodt készit féléves munkdjardl (tovabbiakban: féléves beszamold)
az iddszakot kovetd regisztracios hét végéig.

(5) A HK irasos beszamolot készit a Tisztujitast megel6z6 Kari Hallgatéi Forumig a
legutobbi alakulo iilés oOta eltelt idoszakban végzett munkajardl (tovabbiakban: éves
beszamolo).

(6) A féléves és éves beszamold elkészitése az Elnok feleldssége, amelyeket a HK a
hivatalos csatorndjan k6zz¢é tesz.

(7) A képviseloknek az SZMSZ 7.§ (15) alapjan irasbeli beszamolot kell késziteniiik. Az
elkészitett beszdmoldt a HK hivatalos csatorndjan kell k6zz¢ tenni a hataridét kovetd
két héten beliil.

(8) A HK Elnokének az SZMSZ 7.§ (15) alapjan készitett beszamoldjdban szerepelnie
kell a legutobbi alakulo iilés ota eltelt idészakban a HK munkajat ellatdo személyek
havi beszdmol6i alapjan kiosztott kozosségi Osztondijak teljes Osszegének, adott
hénapban kiosztott dsszegek dtlaganak, szérdsanak, minimumdanak és maximuménak.

13.§ Hatalyba lépés

(1) Jelen melléklet a Hallgatoi Képviselet 2018. 10. 10-ei tilését kovetden 1ép életbe.

* | Formatiert: Einzug: Links: 1,27 cm,
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