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HELD NOÉMI 
HAVI BESZÁMOLÓ 

a 2020. 12 1. és 2020. 12 31. között végzett tevékenységéről 

ÜLÉSEKEN, BIZOTTSÁGOKBAN VALÓ RÉSZVÉTEL 

 
 

▪ 2020.12.11. - HK ülés 

REFERENSI, FELELŐSI FELADATOK, SAJÁT PROJEKTEK 

 
 

▪ Egyeztettem Arany Dániellel 

▪ Hibás linkről a kari oldalon 

▪ Egyeztettem Csábi Eszterrel 

▪ Újoncképzés harmadik alkalmának hirdetéséről 

▪ Egyeztettem Koren Zoltánnal 

▪ Huszty Dénes Emlékdíj pályázattal kapcsolatban 

▪ Tanulmányi levelezés szüneteléséről 

▪ Egyeztettem Szatmáry Péterrel 

▪ Több ízben a weboldal verziófrissítéséről 

▪ A honlap karácsonyi, illetve jövőbeni témáiról 

▪ Az Oktatási Monitoring Rendszer hibáiról, táblázatának havi limitjéről 

▪ A PR levelezőlisták adminisztrációs feladatairól, jövőben eszközölendő esetleges 

változtatásokról 

▪ Weboldal szövegszerkesztési eszköztáráról, színeiről 

▪ Posztok szövegezéséről 

▪ A HK Instagramjával kapcsolatban 

▪ Pályázat honlapra történő kiírásával kapcsolatban 

▪ A webszerver cachelő funkcióiról 

▪ Facebook bejegyzések szövegéről, sablonjairól 

▪ Egyeztettem Vigh Franciskával 

▪ Educatio szervezésével kapcsolatban 

▪ Levelezőlisták kezeléséről 

▪ A Munkacsoport újoncoknak történő bemutatásáról 

▪ Egyeztettem Papp Inezzel 

▪ Educatio szervezésével kapcsolatban 

▪ Emlékeztetők 
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▪ Elkészítettem 1 db ülésemlékeztetőt 

▪ Továbbítottam az ülésemlékeztetőt a megfelelő e-mail címekre (HSZI-nek és EHK-nak) 

▪ Publikáltam az emlékeztetőt a weboldalon 

▪ Weboldal 

▪ Kezeltem és karbantartottam a Képviselet oldalát 

▪ Hyperlinkeket javítottam, további elavult információkat frissítettem 

▪ Oktatási Monitoring Rendszer aloldal felügyelése 

▪ Próba BSc záró- és MSc felvételi vizsga 

▪ Bejegyzést készítettem és megosztottam a honlapon 

▪ Huszty Dénes Emlékdíj 

▪ Bejegyzést készítettem és megosztottam a honlapon 

▪ Események 

▪ Időpontokat aktualizáltam 

▪ HK ülés 

▪ Ügyelet 

▪ Újoncképzés 

▪ Ünnepek alatti szüneteltetés (hallgatói levelek megválaszolása, ügyelet) 

▪ Közzétettem a honlapon 

▪ Facebook oldal 

▪ Kezeltem és karbantartottam a Képviselet oldalát 

▪ Oktatási Monitoring Rendszer 

▪ Számonkérésekkel kapcsolatos problémák megjelenését követően megosztottam 

két évfolyamcsoportban 

▪ Önkéntes sofőrök 

▪ Posztot készítettem 

▪ Véleményeztettem a Munkacsoporttal 

▪ Megosztottam a Képviselet oldalán 

▪ Vizsgajelentkezés 

▪ Posztot készítettem 

▪ Véleményeztettem a Munkacsoporttal 

▪ Megosztottam a Képviselet oldalán 

▪ A vizsgajelentkezés napján ismételten megosztottam 

▪ Próba BSc záró- és MSc felvételi vizsga 

▪ Posztot készítettem 

▪ Megosztottam a Képviselet oldalán 

▪ Megosztottam egy évfolyamcsoportban 

▪ Neptun - Pénzügyi műveletek 

▪ Posztot készítettem 

▪ Megosztottam a Képviselet oldalán 
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▪ Ünnepek alatti szüneteltetés (hallgatói levelek megválaszolása, ügyelet) 

▪ Posztot készítettem 

▪ Megosztottam a Képviselet oldalán 

▪ Hirdettem az Újoncképzés harmadik alkalmát 

▪ Eseményeket osztottam meg az oldalon 

▪ Levelezőlista 

▪ Kezeltem és karbantartottam a Munkacsoporthoz tartozó levelezőlistákat, moderáltam a 

listára érkező leveleket 

TANULMÁNYI MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

▪ Válaszoltam hallgatói kérdésekre személyes megkeresés alkalmával (7 alkalom) 

▪ Átnéztem és véleményeztem egyes vizsgák lebonyolításának változására irányuló kéréseket 

▪ Bevezetés a számításelméletbe 1 tárggyal kapcsolatos problémákkal foglalkoztam 

▪ Üzleti jog tárggyal kapcsolatos problémákkal foglalkoztam 

▪ Átnéztem és véleményeztem a Vizsga Kisokost 

PR MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

▪ Online Nyílt Nap 

▪ Moderátorként vettem részt a chatszobában 

▪ Előzetes felkeresés után egyeztettem a résztvevőkkel 

▪ Részt vettem a nyílt napot értékelő megbeszélésen 

▪ Véleményeztem a PPT template-et 

EGYÉB FELADATOK 

 
 

▪ Részt vettem 1 Újoncképzés alkalmon 

▪ Részt vettem a Tanulmányi levelezéssel kapcsolatos bemutató alkalmon 

▪ Részt vettem 1 HK Percek alkalmon 

A HÓNAPRA KAPOTT JUTALMAZÁS ÖSSZEGE: 36 000 FT 


