MUEGYETEM 1782

VOLLWEITER IVETT

HAVI BESZAMOLO
2 2020. 12 1. és 2020. 12 31. k6zott végzett tevékenységérol

ULESEKEN, BIZOTTSAGOKBAN VALO RESZVETEL

2020.12.11. - HK Ulés
2020.12.15. - Kari Tanacs
= Részt vettem az elektronikus szavazason
2020.12.15. - Unnepi Kari Tanacs
= Elkészitettem a KBME és KKO okleveleket
2020.12.16. - Min6ségbiztositasi Bizottsagi tlés, ahol szo6 volt
= Az 6nall6 labortériumos felmérés el6rehaladtarol
= A kodvetkez§ Ulés id6pontjarol

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Digitalis 6sztdndij
= Hianypdétlasban kérdés érkezett, melyet megvalaszoltam, igy hidnytalan lett a
dokumentacié
Kozéleti 6sztondij
= Hianypétlas érkezett a GTB jutalmazasok kapcsan, végil sikerilt megoldani
= Tobbszor egyeztettem Godér Nikolettaval, Balhasi Zalannal és Pozsik Matéval
= Egyeztettem Batori Boglarkaval és Szili Akossal
= Javitottam a hibas beszamolokat
Elmaradt kifizetések
= Hallgaté felvette velem a kapcsolatot, hogy elmaradt egy havi kifizetése
= Felvettem a kapcsolatot HSZI-vel, sikerilt az utolso kifizetéssel még megkdldeni :)
= T&jékoztattam az érintett hallgatokat
Adatkezelés
= Dr. Frank Agnes kérésére frissitettiik az adatkezelési tajékoztatok elérhetéségét a honlapon
= El6készitettem Balhasi Zalannak a postai Uton megkildendé dokumentaciot
Sportdsztondij
= Véglegesitettem a palyazati kiirast
= El6készitettem az el6terjesztést
= Kozzétettem a kiirast a honlapon
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= Novemberi Képviseleti 6sztondij

El6készitettem a dokumentaciot elektronikus szavazasra

= HéaKaracsony 2020

Megszerveztem a teljes eseményt

Felméré formot készitettem a résztvevéknek

Lebonyolitottam a titkos huzast

Felmerul6 kérdésekben rendelkezésre alltam a résztvevdknek

Folyamatosan emlékeztettem a résztvevéket, hogy a csomagok idében fel legyenek adva
Megszerveztem és levezényeltem az eseményt

EGYEB FELADATOK

= Kari Fegyelmi Bizottsaggal kapcsolatos feladatok

2020.12.08. - Masodik meghallgatas

2020.12.14. - Hatarozathozatali Ulés

2020.12.18. - Dontések kihirdetése

Folyamatosan egyeztettem Balhasi Zalannal és Csabi Eszterrel
Bizonyitékok attanulmanyozasa, atolvasasa

Eljarasok felfliggesztésérdl szolo szavazasokon vald részvétel
Felmerild jogi kérdésekben jogszabalyokat néztem at
Bementem Dékani Hivatalba alairni a hianyzé jegyz6kényvet

= Folyamatosan fellgyeltem a levelezérendszert, rendszeresen tovabbitva a fennakadt leveleket
= Kezeltem az Ugyeletes telefont

= Ugyeletet tartottam egy alkalommal

= Részt vettem HK Perceken

A HONAPRA KAPOTT JUTALMAZAS OSSZEGE: 58 000 FT
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