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VOLLWEITER IVETT 
HAVI BESZÁMOLÓ 

a 2020. 12 1. és 2020. 12 31. között végzett tevékenységéről 

ÜLÉSEKEN, BIZOTTSÁGOKBAN VALÓ RÉSZVÉTEL 

 
 

▪ 2020.12.11. - HK ülés 

▪ 2020.12.15. - Kari Tanács 

▪ Részt vettem az elektronikus szavazáson 

▪ 2020.12.15. - Ünnepi Kari Tanács 

▪ Elkészítettem a KBME és KKO okleveleket 

▪ 2020.12.16. - Minőségbiztosítási Bizottsági ülés, ahol szó volt 

▪ Az önálló labortóriumos felmérés előrehaladtáról 

▪ A következő ülés időpontjáról 

REFERENSI, FELELŐSI FELADATOK, SAJÁT PROJEKTEK 

 
 

▪ Digitális ösztöndíj 

▪ Hiánypótlásban kérdés érkezett, melyet megválaszoltam, így hiánytalan lett a 

dokumentáció 

▪ Közéleti ösztöndíj 

▪ Hiánypótlás érkezett a GTB jutalmazások kapcsán, végül sikerült megoldani 

▪ Többször egyeztettem Gődér Nikolettával, Balhási Zalánnal és Pozsik Mátéval 

▪ Egyeztettem Bátori Boglárkával és Szili Ákossal 

▪ Javítottam a hibás beszámolókat 

▪ Elmaradt kifizetések 

▪ Hallgató felvette velem a kapcsolatot, hogy elmaradt egy havi kifizetése 

▪ Felvettem a kapcsolatot HSZI-vel, sikerült az utolsó kifizetéssel még megküldeni :) 

▪ Tájékoztattam az érintett hallgatókat 

▪ Adatkezelés 

▪ Dr. Frank Ágnes kérésére frissítettük az adatkezelési tájékoztatók elérhetőségét a honlapon 

▪ Előkészítettem Balhási Zalánnak a postai úton megküldendő dokumentációt 

▪ Sportösztöndíj 

▪ Véglegesítettem a pályázati kiírást 

▪ Előkészítettem az előterjesztést 

▪ Közzétettem a kiírást a honlapon 
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▪ Novemberi Képviseleti ösztöndíj 

▪ Előkészítettem a dokumentációt elektronikus szavazásra 

▪ HáKarácsony 2020 

▪ Megszerveztem a teljes eseményt 

▪ Felmérő formot készítettem a résztvevőknek 

▪ Lebonyolítottam a titkos húzást 

▪ Felmerülő kérdésekben rendelkezésre álltam a résztvevőknek 

▪ Folyamatosan emlékeztettem a résztvevőket, hogy a csomagok időben fel legyenek adva 

▪ Megszerveztem és levezényeltem az eseményt 

EGYÉB FELADATOK 

 
 

▪ Kari Fegyelmi Bizottsággal kapcsolatos feladatok 

▪ 2020.12.08. - Második meghallgatás 

▪ 2020.12.14. - Határozathozatali ülés 

▪ 2020.12.18. - Döntések kihirdetése 

▪ Folyamatosan egyeztettem Balhási Zalánnal és Csábi Eszterrel 

▪ Bizonyítékok áttanulmányozása, átolvasása 

▪ Eljárások felfüggesztéséről szóló szavazásokon való részvétel 

▪ Felmerülő jogi kérdésekben jogszabályokat néztem át 

▪ Bementem Dékáni Hivatalba aláírni a hiányzó jegyzőkönyvet 

▪ Folyamatosan felügyeltem a levelezőrendszert, rendszeresen továbbítva a fennakadt leveleket 

▪ Kezeltem az ügyeletes telefont 

▪ Ügyeletet tartottam egy alkalommal 

▪ Részt vettem HK Perceken 

A HÓNAPRA KAPOTT JUTALMAZÁS ÖSSZEGE: 58 000 FT 


