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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
3. melléklet

A Kari Hallgatoéi Képviselet iigyrendje

Jelen szabalyzat a VIK HOK SZMSZ (tovabbiakban: SZMSZ) mellékletét képezi, és a
Hallgato6i Képviselet (tovabbiakban: HK) ligyrendjét tartalmazza.

1.§ Hallgatéi Képviselet iilése

(1) A Hallgatoi Képviselet iiléseirdl (tovabbiakban: Ulés) az SZMSZ 9.§ (1)-(11) pontjai
rendelkeznek.

(2) Az Ulésen a HK szavazati jogli tagjai (tovabbiakban: tagok) vesznek részt. Az Ulés
allando meghivottjai a HK pottagjai, tanacskozasi jogu tagjai és a Tanacsadok. A
tagokon kiviil megjelentek tanacskozasi joggal rendelkeznek.

(3) Az Ulést a HK Elnéke, akadalyoztatdsa esetén az Alelndke, annak akadalyoztatisa
esetén a legiddsebb képviseldje (tovabbiakban: korelndk) hivja 0ssze az alabbiak
szerint:

a) Rendszeres iilés id6pontjat és helyszinét annak kezdete el6tt legalabb 48 oraval a
HK hivatalos informacids csatornajan meg kell hirdetni.

b) Rendszeres iilésre meghivot kell késziteni, amit a hk@vik-hk.bme.hu vagy
hk@vik.hk és a kbbelso@sch.bme.hu levelezési listakra, valamint a 3. § szerinti
eléterjesztések eldterjesztdi szamara az Ulés kezdete elStt legalabb 24 éraval el kell
kiildeni. A meghivo tartalmazza az Ulés elézetes napirendjét, helyszinét és
1d6pontjat.

c) Rendkiviili iilést barmikor, barmilyen id6pontra dssze lehet hivni.

d) Rendkiviili iilés Osszehivasardl a HK tagjait, SZMSZ 8. § (2) pontjaban felsorolt
referenseket és legalabb egy tanacsadot telefonon és a HK belsd munkalistdjan
keresztiil értesiteni kell .

(4) A rendszeres Ulésen minden tag részvétele kdtelezd, amirdl akadalyoztatas esetén a
tagok kimentést kérhetnek az Ulés 6sszehivojatol.

(5) Az Ulés levezeté elndke a HK Elndke, vagy az altala felkért tag, akadalyoztatisa
esetén az Alelnok, annak akadalyoztatdsa esetén a jelenlévd képviselok koziil a
korelnok.

(6) A levezetd elndk az Ulés elején el6terjeszti a napirendet, amirdl a HK szavaz. Az Ulés
ezutan az elfogadott napirend szerint zajlik.

(7) Az Ulésen beszamolok, tajékoztatok hangzanak el, és dontések sziilethetnek.
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2.§ Miihelymunka

(1) A Mihelymunka elére meghatarozott menetrend szerint torténd konkrét témak
megbeszélése, és dontési kimenetelek kidolgozasa.

3.§ Eléterjesztések

(1) A HK elé dontést igénylé javaslat keriilhet, amely hatarozathozatalra iranyul
(tovabbiakban: eléterjesztés).

(2) Az eléterjesztéseket az Ulést megeléz8en a hk-belso@vik-hk.bme.hu vagy hk-
belso@yvik.hk listara kell kiildeni.

(3) A tagok barmikor tehetnek elbterjesztést.

(4) A BME VIK HOK tagjainak — az el6zé pontban meghatarozott kivétellel — legkésSbb
a rendszeres iilés meghivdjanak beérkezése elott kell elkiildenilik az el6terjesztésiiket,
az elndk szamara.

(5) Az eldterjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell a kovetkezoket:
a) eldterjesztd neve,
b) eldterjesztés cime,
) hivatkozas korabbi hatarozatra vagy el6terjesztésre (ha van ilyen),
d) el6terjesztés tartalmi meghatarozasa,
e) hatarozati javaslat,
f) datum,
g) végrehajtasért felelés személy(ek),
h) melléklet (ha van ilyen).

(6) A hatarozati javaslatot mindig ugy kell megfogalmazni, hogy arra egyértelmiien
igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

(7) A HK koteles a soron kovetkezé {iilésén targyalni minden hozza beérkezett
eldterjesztést, ami megfelel a (4), (5) valamint (6) pontban allitott feltételeknek.

4.§ Dontéshozas
(1) A HK dontéseit szavazassal hozza.
(2) Az Ulésen a szavazas lehet nyilt vagy titkos.

(3) A HK elektronikus szavazorendszert tarthat fenn, mely Ulésen vagy Ulések kozott is
hasznalhat6 dontéshozasra.

(4) Uj elektronikus szavazorendszer kizarélag akkor hasznalhato, ha a HK mindsitett
tobbségben tamogatja hasznalatat.
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5.8

6.§

()

(6) Az eldterjeszté vagy barmely tag javaslatara a HK titkosan is szavazhat barmely olyan
kérdésben, melyrdl egyébként nyiltan kellene szavazni. Titkos szavazas elrendelésérol
a HK vita nélkiil, nyiltan dont.

(7) Titkos szavazas papir alapu szavazocédulan vagy elektronikus szavazorendszeren
keresztiil torténhet, amennyiben az garantalja a szavazok anonimitasat.

(8) A levezet6 elndk szdban vagy irasban pontosan ismerteti a szavazasra bocsatott
kérdést.

(9) Eldontendé kérdéseknél szavazni ,,Igen”-nel, ,,Nem”-mel vagy ,, Tartozkodom”-mal
lehet.

(10) Eredménytelen szavazast egyszer meg lehet ismételni. Amennyiben az Uj
szavazas is eredménytelen, a dontést el kell napolni. A HK eredménytelen szavazas
esetén donthet ugy, hogy a témat mithelymunka keretében targyalja.

(11) Az elektronikus szavazorendszerben tortént titkos szavazas eredménye ellen a
HK barmely tagja felszolalassal élhet a HK belsé munkalistajan az eredményt kdvetd
24 6ran beliil. A felszolalast kdveté 24 6ran beliil a HK Elndke Rendkiviili Ulést hiv
Ossze, kivéve hogyha ezen idétartamot Ulés szakitja meg.

Listas Szavazas nem személyi kérdésben

(1) Amennyiben a HK egymast kizaro, alternativ hatarozati javaslatok koziil valaszt, listas
szavazast kell tartani.

(2) Listas szavazas esetén a levezetd elndk szoban pontosan ismerteti a szavazasra
bocsatott lista elemeit. Ervényesen ,,Igen”-nel a HK vita nélkiil hozott dontése alapjan
egy vagy tobb javaslatra lehet szavazni. A lista elemeire leadott szavazatok alapjan
kialakul egy sorrend.

(3) A listas szavazas tamogatott eleme a legtobb szavazatot kapott listaclem.

(4) Amennyiben a tamogatott elemre érkezett ,,Igen” szavazatok szama nem éri el a
dontéshez sziikséges szdmot, a tdmogatott elemrdl megerdsitd szavazast kell tartani. A
megerdsitd szavazas eredménytelensége esetén a listds szavazas eredménytelen.

(5) Amennyiben a legtobb szavazatot kapott elemek k6zott szavazategyenléség alakul ki,
ezen elemekrdl kiilon listas szavazast kell tartani. A kiilon megtartott listas szavazas
szerinti sorrendet kell figyelembe venni az eredeti listds szavazas sorrendjénél.
Ismételt szavazategyenldség esetén az 0sszes azonos szavazatot kapott listaelemrol
megerdsitd szavazast kell tartani. Amennyiben a javaslatok koziil pontosan egy kapja
meg a sziikséges tdmogatast, a szavazas eredménye az a listaclem. Egyéb esetben a
listas szavazas eredménytelen.

Listas Szavazas személyi kérdésben

(1) Amennyiben a HK olyan dontési helyzetbe keriil, ahol egy vagy tobb jelolt
kinevezésére, delegalasara vagy tdmogatdsara (tovabbiakban: timogatas) jogosult, és
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az elnyerhetd posztra vagy helyre (tovabbiakban: tdmogathato helyek) tobb jelolt is
palyazik, titkos listas szavazast kell tartani.

(2) A személyi kérdésben tartott listas szavazason a jel6ltek is szavazhatnak, kivéve, ha a
tamogathatd helyek szdma pontosan egy. Megerdsitd szavazas esetén csak az a jeldlt
nem szavazhat, akir6l a megerdsitd szavazast tartjak.

(3) Személyi kérdésben tartott listds szavazas esetén a levezetd elndk szoban pontosan
ismerteti a jeloltek neveit és a timogathatd helyek szamat. Ervényesen ,.Igen”-nel
szavazni legfeljebb a tamogathato helyek szamaval megegyez6 szamu jeldltre lehet. A
jeloltekre leadott szavazatok alapjan kialakul egy sorrend.

(4) A listas szavazas tamogatott jeldltje(i) a tamogatd szavazatok szerint csokkend
sorrendbe rendezett lista €lén allo, a tAmogathatd helyek szdmanak megfeleld szamu
jelolt. Amennyiben egy tdmogatott jeldltre érkezett ,,Igen” szavazatok szdma nem éri
el az 6sszes képviseld tobb mint felét, a timogatott jeldltrdl megerdsitd szavazast kell
tartani. A megerdsitd szavazas eredménytelensége esetén az adott hely betoltetlen
marad.

(5) Amennyiben a legtobb szavazatot kapott jeloltek kozott ugy alakul ki
szavazategyenldség, hogy a tdmogatott jeldltek nem egyértelmiien meghatarozhatok,
azon jeldltekrdl, akik éppen a timogathatosag hataran kaptak azonos szamu tdmogatd
szavazatot, kiilon listas szavazést kell tartani. A kiilon megtartott listds szavazas
szerinti sorrendet kell figyelembe venni az eredeti listds szavazas sorrendjénél.
Ismételt szavazategyenlOség esetén az Osszes azonos szavazatot kapott jeldltrol
megerdsitd szavazast kell tartani. Amennyiben a jeldltek koziil pontosan annyi, vagy
kevesebb kapja meg az Osszes képviseld tobb mint felének tamogatdsat, ahany
tamogathaté hely szdmukra fennmarad, szavazds eredményeként a megerdsito
szavazason tamogatott jeloltek megvalasztisra keriilnek, az esetlegesen fennmaradd
tamogathatd hely pedig betoltetlen marad. Egyéb esetben valamennyi érintett
tdmogathat6 hely betdltetlen marad.

(6) Amennyiben a listas szavazas utan betéltetlen tdmogathatd hely(ek) marad(nak), a
kérdeést a kovetkezd iilésen Ujra napirendre kell tlizni. Ekkor a mar megvalasztott
jeloltek szamaval csokkentett szamu tdmogathato helyre kell listas szavazast tartani.

7.§ Elektronikus szavazas

(1) A HK az Ulései kozott elektronikusan hozhat hatdrozatot (tovabbiakban: elektronikus
szavazas) eldontendd kérdésrol.

(2) Elektronikus szavazast csak az Elnok, vagy az altala megbizott helyettes képviseld
terjeszthet elo.

(3) Elektronikus szavazas lehet nyilt vagy titkos.

(4) Amennyiben az elektronikus szavazas nyilt, az elektronikus szavazas eléterjesztését és
a képviselok szavazatait a hk-belso@vik-hk.bme.hu vagy hk-belso@yvik.hk listara kell
elkiildeni. Szavazni csak a képviseld altal elozetesen megjeldlt e-mail cimrdl lehet.

(5) Amennyiben az elektronikus szavazas titkos, az elektronikus szavazas elterjesztését a
hk-belso@vik-hk.bme.hu vagy hk-belso@vik.hk listara kell elkiildeni illetve az
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elektronikus szavazérendszerben meg kell osztani. Szavazni kizardlag az elektronikus
szavazorendszerben lehet.

(6) Az elektronikus szavazas minimum 2 6raval az elSterjesztés listara érkezését kovetden
kezdddik, ezt az elndk sajat hatdskorében maximum 10 6raval hosszabbithatja meg, ez
alatt az iddszak alatt a képviselok moddositasi javaslattal ¢lhetnek. Az eldterjesztd a
beérkezett modositasi javaslatokrol eldonti, hogy ezek alapjan modositja-e az
elOterjesztését, és a dontését a listara is megkiildi.

(7) Amennyiben a képviselok barmelyike modositasi javaslattal él, a szavazas csak azutan
kezddédik, ha az eloterjesztd0 minden modositasi javaslatrol dontott. A szavazas
minimum 2 6rdn 4t tart, ezt az elndk sajat hatdskorében maximum 34 oOraval
hosszabbithatja meg.

(8) Az elektronikus szavazas eredményes, ha Osszegyiilik a az eredmény egyértelmi
megallapitdsdhoz sziikséges szamu szavazat.

(9) Elektronikus szavazas esetén minimum 2 ora idGtartamnak el kell telnie 09:00 és
23:59 kozott.

(10) Az elektronikus szavazast meg kell szakitani és eredménytelenné kell
nyilvéanitani, ha a HK Ulést tart kdzben, és az Ulés kezdetéig még nem gyiilt dssze a
megfeleld szamu szavazat. Az elOterjesztd a megszakitott szavazas kérdését az adott
Ulésen szavazdsra terjeszti eld.

(11) Az elektronikus szavazas eredménytelen, ha letelik a szavazasra kijelolt id6, és
nem volt eredményes.
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8.§ Emlékezteto
(1) A teljes szovegli emlékeztetd tartalmazza:
a) az iilés helyét és id6pontjat,
b) a jelenlévo és tavollévo tagok, referensek nevét,
C) alevezet6 elnok és a jegyzokonyvvezetd nevét,
d) a napirendet,
e) a targy megvitatasanak fontosabb mozzanatait,
f) az eldterjesztett hatarozati javaslatokat, médosité inditvanyokat,
g) a meghozott hatarozatokat és a szavazasok szamszer(i eredményét,
h) az el6z6 Ulés 6ta tartott munkacsoport iilések révid kivonatat,

i) az el6z6 Ulés ota tartott elektronikus szavazasok 4ltal meghozott hatarozatokat és a
szavazasok szamszeri eredményét.

(2) Az emlékeztet6t az Elnok és az emlékeztett készitd (tovabbiakban:
jegyzOkonyvvezetd) irja ald, amit iktatni kell és a HK hivatalos csatorndjan
nyilvanossagra kell hozni.

(3) Az emlékeztetd nyilvanossagra hozatalarél ¢és iktatasarol a levezeté elndk
gondoskodik.

9.§ Hatarozatok
(1) A HK dontései eredményeként hatarozatot hozhat.

(2) A hatarozatot folyamatos szamozassal kell jelolni, minden évben 1-es sorszammal
kezdddden (...../év/honap/nap).

(3) A HK hatarozata tartalmazza a testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, a
végrehajtasért felelds megnevezését, a szavazas szdm szerinti eredményét, a 2/3-0S
tobbséget igényld iigy esetén az erre vald utalast, és amennyiben van, akkor az
eldterjesztést.

(4) A hatarozatok nyilvantartasa, a nyilvantartds folyamatos karbantartasa az elnok
feleldssége, aki sziikség esetén kezdeményezi a hatarozatok modositasat, hatalyon
kiviil helyezését.

10.§ A HK bélyegzéje

a) A HK a hatarozatait ¢és hivatalos leveleit a HK elnok alairasaval és a HK bélyegz6
lenyomatéval hitelesiti.

b) A HK hivatalos bélyegzdlenyomata:
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11.§ Iktatas

(1) A HK-nak iktatnia kell az alabbiakat:
a) Ulés emlékeztetdk és kapcsolodo eléterjesztések,
b) munkacsoport iilés emlékeztetok,
C) bejovo és kimend hivatalos levelek,
d) kiadott igazolasok.

(2) Az iktatokonyvbe fel kell jegyezni az alabbiakat:
a) az iktatas sorszama 439.(szam)/év utols6 két szamjegye formatumban,
b) az iktatd nevét,
C) az irattari jelét (B: beérkezett, K: kimend, S: sajat),
d) az iktatas idejét,
e) az iktatand6 dokumentum bekiild6jét,
f) az iktatand6 dokumentum targyat,
g) a tarolasra hasznalt mappa sorszamat.

(3) Az iktatott dokumentumon fel kell tiintetni az iktatas sorszamat.

(4) A munkacsoport iilés emlékeztetok iktatdsa a munkacsoport vezetdjének, a levelek
iktatdsa a levelet kapd vagy kiild6é személynek, HK esetében az Elndknek, a kiadott
igazolasok iktatasa a kiadonak a feleldssége.

(5) Az iktatott dokumentumokat 5 évig meg kell 6rizni.
12.§ Irasos beszamolék

(1) A HK tagoknak munkéjukrol a HK altal meghatarozott idészakokban irasos
beszamolot (tovabbiakban: havi beszamolo) kell készitenitik.

(2) A havi beszamolok elkészitésének hatarideje az adott id6szakot koveté honap 6todik
napja, amennyiben a HK Elndke nem hataroz masképp.
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(3) Az elkészitett havi beszamolokat a HK hivatalos csatornajan kell kozzé tenni a
hatarid6t kovetd két héten beliil.

(4) A HK irasos beszamolot készit féléves munkajarol (tovabbiakban: féléves beszamolo)
az iddszakot kdvetd regisztracios hét végéig.

(5) A HK irasos beszamolot készit a Tiszthjitast megel6zé Kari Hallgatéi Forumig a
legutobbi alakulo iilés ota eltelt idészakban végzett munkdjardl (tovabbiakban: éves
beszamolo).

(6) A féléves és éves beszamolo elkészitése az Elnok felelssége, amelyeket a HK a
hivatalos csatornajan kozz¢ tesz.

(7) A képviseldknek az SZMSZ 7.§ (15) alapjan irasbeli beszamolot kell késziteniiik. Az
elkészitett beszamoldt a HK hivatalos csatornajan kell kozzé tenni a hataridét kovetd
két héten beliil.

(8) A HK Elndkének az SZMSZ 7.§ (15) alapjan készitett beszamolojaban szerepelnie
kell a legutdbbi alakul6 iilés ota eltelt idészakban a HK munkajat ellaté személyek
havi beszamol6i alapjan kiosztott kozdsségi Osztondijak teljes Osszegének, adott
hoénapban kiosztott 0sszegek atlaganak, szorasanak, minimumanak és maximumanak.

13.§ Hatalyba lépés

(1) Jelen melléklet a Hallgatoi Képviselet 2018. aprilis 11-i iilését kdvetden 1ép €letbe.
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