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MAKARA ÁRPÁD 
HAVI BESZÁMOLÓ 

a 2017. október 1. és 2017. október 31. között végzett tevékenységéről 

ÁLTALÁNOS HK-S TEENDŐK 

 
 

 Részt vettem: 

 4 HK ülésen a(z) 4-ből. 

 Kari Tanácson 

 2 db PR Munkacsoport ülésen 

 Új vik.hk ws 

 4 db Tanulmányi Munkacsoport ülésen 

 1 tanszéki referens ülésen 

 Wrike felhasználói alkalmat tartottam 

 Válaszoltam hallgatói kérdésekre  (5 kérdésre). 

POSZTTAL KAPCSOLATOS TEENDŐK 

 
 

 Részt vettem 

 2 tanácsadói ülésen 

 Beszámolókat értékeltem Czárth Csanáddal 

 Rendszeresen figyelem a különböző projektek és feladatok előrehaladását előrehaladását 

 Rendszeresen egyeztettem Czárth Csanáddal 

 Heti irodafelelősöket mindig értesítettem időszak elején 

 Nyomon követtem a HK levelezőlistáit és az esetleges elmaradásokat jeleztem 

 Egyeztettem Dömök Gergellyel a Hotstock projekttel kapcsolatban 

 Egyeztettem Oláh Líviával és Czárth Csanáddal 

 Egyeztettem Hargitai Tamással és Szmulai Alexandrával a "Külföldi hallgatók elérése" projekt 

kapcsán 

 Többször beszéltem Hargitai Tamással a projekt paramétereikkel kapcsolatban 

 Egyeztettem Tarapcsák Bendegúzzal a Titkár poszt feladatai miatt 

 Adminisztráltam a feladatokat a Wrike-ra 

 Wrike bevezetéséhez elkészítettem a csoportot és beállítottam a kért változtatásokat 

 Wrike felhasználói képzést tartottam 

 Elkészítettem az adminisztrációs alapelveket a Wrikehoz 

 Segítettem több embernek a regisztrációjában 
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 Stermeczki Boglárnak megmutattam a felületet 

 Egyeztettem Eckl Mátéval az irodai internet miatt 

TANULMÁNYI MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

 Infokommunikáció tantárgy kérdőívének a kiértékelését elvégeztem 

 Szavaztam az EU mérnök szakbizottságban 

PR MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

 6 db tankörnél voltam HK-s tankörlátogatáson 

 Rendszeresen átnéztem a Heti  Híreket publikálás előtt 

 Átnéztem az Impulzust megjelenés előtt 

 Egyeztettem Szmulai Alexandrával a HK-s pulcsi kapcsán 

SAJÁT PROJEKTEK, ESETI FELADATOK 

 
 
Wrike, mint HK-s feladatkövető rendszer 

 Emiatt többször beszéltem Vass Bencével 

 Többször beszéltem a mandátumosokkal, a regisztrációjukkal kapcsolatban 

 Segítettem a regisztrációban, illetve akinek kérdése volt a rendszer használatban 

 Utána néztem a G Suite felhasználási feltételeinek 

 Esetleges bevezetése, mint hivatalos levelező rendszer 

EGYÉB FELADATOK 

 
 

 Czárth Csanáddal elhoztuk a HK-s tollakat 

 Találkoztam az újoncommal 

 A HK-s fakkok tulajosainak cseréje, az új irodapakkosok alapján 
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RÖVID SZÖVEGES ÉRTÉKELÉS 

 
 
A feladatkövető rendszert sikerült egész jól bevezetni a HK-ban. 

A HÓNAPRA KAPOTT JUTALMAZÁS ÖSSZEGE: 60.000 FT 


