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SZMULAI ALEXANDRA 
HAVI BESZÁMOLÓ 

a 2017. augusztus 28. és 2017. szeptember 30. között végzett tevékenységéről 

ÁLTALÁNOS HK-S TEENDŐK 

 
 

 Részt vettem: 

 3 HK ülésen a(z) 7-ből (ebből 3 rendkívüli). 

 Képzés workshopon 

 1 db PR Munkacsoport ülésen (1-ből) 

 Válaszoltam hallgatói kérdésekre tanulmanyi@ levelezőlistán (5 db levélre) 

 Egyed Gáborral közösen megtartottam az őszi félév képzésének utolsó alkalmát 

POSZTTAL KAPCSOLATOS TEENDŐK 

 
 

 A munkacsoport néhány tagjával közösen átolvastuk a Gólyakalauzt 

 Egyeztettem Egyed Gáborral a HK Facebook oldalának megújításáról 

 Rendszeresen egyeztettem Egyed Gáborral, Joós Nikolettel, Nánási Dániellel és Zádori 

Ferenccel a Facebook-ra kikerülő posztjainkról, felügyeltem a munkájukat 

 Egyeztettem Nánási Dániellel és Szabó Dorottyával a Tanulmányi Munkacsoporttal kapcsolatos 

PR teendőkről 

 Egyeztettem Joós Nikolettel és Berdó Dániellel a Pályázati Munkacsoporttal kapcsolatos PR 

teendőkről, a 2017/18 őszi félév pályázatairól és azok PR-olásáról (személyes) 

 Egyeztettem Zádori Ferenccel és Oláh Líviával a Juttatási Bizottsággal kapcsolatos PR 

teendőkről 

 Egyeztettem Maschek Zsolttal a The SCH Times-szal kapcsolatban, átnéztem annak 2017/18 

őszi félévi első számát 

 Részt vettem az EHK és a többi HK PR-osával közös, a BME App-ról szóló egyeztetésen 

 Egyeztettem Dallos Györgyivel a HK Kari évnyitón való bemutatkozásáról 

 Összegyűjtöttem a HK részéről a bemutatkozó képviselőket, majd velük együtt részt vettem a 

Kari évnyitón való HK-s bemutatkozáson 

 Egyeztettem Joós Nikolettel, Nánási Dániellel, Illényi Barnabással, Bíró Alexandráxal, Zádori 

Ferenccel, Berdó Dániellel, Makara Árpáddal és Szabó Dorottyával a PR Munkacsoport 

helyzetéről, terveikről, elképzeléseikről, ötleteikről a Munkacsoport munkájával kapcsolatban a 

következő időszakra nézve (személyes) 
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 Részt vettem az EHK és a többi HK PR-osával, valamint a HSZI-vel közös, HSZI Felkészítő 

Napokról szóló egyeztetésen 

 Részt vettem az EHK és a többi HK PR-osával, valamint a HSZI-vel és kari PR-osokkal közös, 

Nyílt Napról szóló egyeztetésen 

 Összeállítottam a Munkacsoport bemutató anyagát a munkacsoportokról szóló képzés alkalomra 

 Egyeztettem Fehér Jánossal és a Technikai Csoporttal a logócseréről a HK különböző online 

felületein 

 Egyeztettem Illényi Barnabással és Czárth Csanáddal a HK tankörlátogatási menetrendjéről 

 Egyeztettem Szabó Dorottyával a Heti Hírek kapcsán, a beküldött piszkozatokat átolvastam 

 Felügyeltem és frissítettem a vik.hk honlap tartalmát (pl. személyi változások miatt) 

 Frissítettem a 2017/18 őszi félév szorgalmi idoszakára vonatkozó Ügyeleti rendet 

 Elkészítettem a HK 2017/18 őszi félévére vonatkozó ügyeleti rendjét 

 Összeállítottam egy - egyelőre - 3 alkalomból álló képzéssorozatot a Munkacsoport tagjainak, 

melynek kapcsán egyeztettem Egyed Gáborral a témákról és a képzés formájáról, valamint 

egyeztettem Zádori Ferenccel az első alkalommal, és a Schönherz Design Stúdióval egy 

későbbi alkalommal kapcsolatban 

 1 darab PR Munkacsoport ülést tartottam 

PR MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

 Segítettem Joós Nikolettnek a VIKÖ PR-olásában 

 új Emlékeztető sablont készítettem 

 Saját projektek, eseti feladatok 

 A PRMCS HK wiki és Drive tartalmának rendezése és frissítése: 

 A HK wikin lévő tartalmak, Howto-k és egyéb segédleket aktualizálom, folyamatosan gyűjtöm, 

milyen anyagokra lenne még szükség, és elkészítem ezeket/gondoskodom róla, hogy ezek 

elkészüljenek. A Drive mappánk tartalmát is folyamatosan frissítem és strukturálom, gyűjtöm az 

archív anyagokat, hogy a következő generációnak legyen egy fix "tudástára", ahova segítségért 

tud nyúlni. 

 Várhatóan 2018. január 31-ig fog elkészülni a projekt. 

 Jelenleg a plakátolási segédanyag, valamint archívum készült el, ezen kívül a reklámtárgyak és 

pólók rendeléséhez szükséges fájlokat rendszereztem, és írtam hozzájuk segédleteket. 
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EGYÉB FELADATOK 

 
 

 Beszélgettem a coacholtammal 

 Véleményeztem a Villamosmérnök leszek honlapot 

RÖVID SZÖVEGES ÉRTÉKELÉS 

 
 
A hónapban plusz feladatokat nem vállaltam, viszont a referensi teendőket legjobb tudásom szerint 
elláttam. 

A HÓNAPRA KAPOTT JUTALMAZÁS ÖSSZEGE: 50.000 FT 


