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MATRAT ATTILA

HAVI BESZAMOLO
a 2018.11. 1. és 2018.11. 30. kozott végzett tevékenységérol

ALLANDO ES ESETI FELADATOK ELLATASA:

o]

. emeleti nyomtato:
A hénapban 3 alkalommal kellett a nyomtatot szervizelni, viszont a honap végére olyan
sérulések keletkeztek a nem megfelel6 hasznalatbol, ami miatt fel kellett venni a kapcsolatot
a szervizzel.
= Ateremben talalhaté kamera is meghibasodott és nem képes a halézati kommunikacioéra,
ezert az eszkdzt cserére itéltem
= Felkeresett egy kollégista, hogy segitene a nyomtato kezelésében és szervizelésében,
megbeszéltem vele a teendbket és szabadkezet adtam neki abban, hogy talaljon jobb
megoldast a mostaninal (szerzédésestél), egyenlére nagyon lelkes

= Tudastar bévités

= Fellgyel6 bizottsag Ulések [np]

= Nevel6tanari garda ulések

= Kollégiumi Hallgatoi Bizottsag Glések

= Atnéztem és frissitettem a felvin talalhato oldalt a kollégiumrol

= Ismertettem a nyomtatoé allapotat a kollégistak felé a KHB honlapjan és Facebook oldalan

= Beszamoltattuk a beléptet6 projektet a révid és hosszutavu tervekrél

= Két KHB Ulés utan hosszu (2-3 6ras) projektmanagement képzésen vettlink részt, amelyek
Parragh Viktor tartott
= Az alkalmakon priorizaltuk a jelenleg felmerult projekteket és kidolgoztuk az egyes lépéseit,

amiknek nagy részét még a hénapban meg is valdsitottak a felel6sok
PROJEKTEK

Irodai és F19-es termek informatikai beszerzése:

= Koltségvetést allitottam 6ssze az F19 termekbe szant projektorok, hangrendszer és a
[Gazdasagi irodaba szant 3. szamitégépnek [np]], valamint a jelenleg elhasznalédott
eszkdzok (billentylzet, fejhallgato) potlasara.
= Megvartuk a rendeléssel a Black Friday-t és sporoltunk nagyjabdl 80000 Ft-ot.
= A Hoénap utolsoé hetében a megrendeléseket vettem at (volt csomag aminél utana kellett

jarni a csomagkuldé szolgalatnal, mert tévesen volt a rendszerikbe felvive)

Leltar:

= A leltarozék szamara el6készitettem az F19a termet, hogy el tudjak kezdeni majd a kérok
altal elkészitett leltarat a régi szamlakkal. Ehhez:
= Nyomtatot béreltem, hogy a szamlakat scannelni, fénymasolni tudjak
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Megkértem a KSZK-t, hogy adjanak hal6zati eszkdzt, amivel mind kollégista halozati
regisztracioval, mint klilsés dolgozé személy regisztracid nélkil tudjon kapcsolodni a
halozatra
= A Gazdasagi irodaba szant 3. szamitégépet levittem, hogy egy fix munkaallomasként
tudjak hasznalni a folyamathoz
= Asztalokat és dossziékat pakoltam be a kdnnyebb rendszerezés érdekében
= Akollégium korul egy hétvége kereteiben rendbetettiik a vararok korlatja alatt talalhaté agyas
jelentds részét, a kollégium bejarata mellett talalhato két flves részt, valamint a kollégium mellett
talalhato parkot. Sajnalatos médon mar masnap 6sszeszemetelték a kollégium hatuljat a
szemben talalhaté gimnazistak, ami miatt panaszt tettem az iskola igazgatésaganal, a
megkeresésre nem érkezett semmilyen valasz.
= Az eseményre egy Kkis frissit6 forraltbort is készitettem a hidegre tekintettel a dolgozé

embereknek.
= Meguijitottam és elkészitettem minden KHB-snak az elektronikus levél alairasat
= PPP10:

= Kerekasztalon hallgatésagként részvétel
= A rendezvényen torta felszolgalas

A HONAPRA KAPOTT JUTALMAZAS OSSZEGE: 70.000 FT
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