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MUEGYETE 1782

MAKARA ARPAD LASZLO

HAVI BESZAMOLO
a 2019. 4 1. és 2019. 4 30. kozott végzett tevékenységérdl

A1 TALANOS HK-S TEENDOK

Részt vettem:

= 5 HK llésen az 5-bdl (ebbdl 1 rendkiviili)
» 3 Tanszékvezetdi Ertekezleten

= (Gazdasagi Bizottsag Ulésen

= 1TMCS

= Kari Tanacson

= Rendkiv(li dékanvalaszté Kari Tanacson

POSZTTAL KAPCSOLATOS TEENDOK

= 5 darab HK Ulést tartottam
= Egyeztettem Szoboszlai Annaval az ujoncoknak kitalalt feladatokkal kapcsolatban.
= Egyeztettem a HSZI tdbb munkatarsaval, a dokumentumaink archivalasa kapcsan
= Ennek kapcsan toébbszor beszéltem Kovacs Balazzsal a dokumentumaink kapcsan
= Egyeztettem Borsos Daniellel és Vigh Franciskaval a honap elsé Glésérél
= Atnéztem minden, Nagy Maté altal készitett Hk-s tudasfelmérs tesztet
= Egyeztettem a seniorok képvisel&jével, a kdvetkezd féléves konzi projektrél
= Ennek kapcsan megterveztik a kdvetkezd idészakban az adminsiztracios teenddket,
illetve meghataroztuk a feladat kort
= wiki-n frissitettem a jogosultak korét
= Ennek kapcsan egyeztettem Szatmary Péterrel
= Naptar jogosultsagok korét frissitettem
= Egyeztettem Csabi Eszterrel a Tisztujité Bulival kapcsolatban
= Meghivtam az elmult 11 év dsszes korabbi képviselbjét
= Tajékoztattam a kari vezetést a Tisztujitas eredményérdl
= Ennek kapcsan elvégeztem az adminisztrativ feladatokat, mind a kar felé, mind az
egyetem tébbi szerve felé.
= Rendszeresen egyeztettem a kari vezetéssel
= Joos Nikolettel és Borsos Daniellel havi beszamolokat biraltam
= Atnéztem publikalas el6tt a beszamoldkat
= Borsos Daniellel, Vigh Franciskaval és Joos Nikolettel felmértik és atbeszéltik a kdvetkezd
ciklusra a posztokra val6 érdekl6déseket.
= Vagyonnyilatkozatok leadasaval foglalkoztam
= Simonyi Konferencia teremigénylésével foglalkoztam
= HK-s dokumentumok archivalasval foglalkoztam
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= |TU konferencia kérdéseivel foglalkoztam, ennek kapcsan egyeztettem a kari vezetéssel
= Egyeztettem a seniorokkal a senior specializaci6 tajékoztatasrol
= Kari specializacio tajékoztatas kapcsan egyeztettem Tevesz Gabor dékanhelyettes urral
= Ennek kapcsan egyeztettem Révész Zoltannal és Hargitai Tamassal, valamint
atnéztem az elkészilt el6adas terveket
= Adminisztrativ teend6kkel foglalkoztam
= Rendszeresen egyeztettem Vigh Franciskaval, Borsos Daniellel és Joos Nikolettel
= Egyeztettem az EHK-val a KBME fellebezések koltségeivel kapcsolatban
= Szocidlis palyazatok biraléinak szavazasaval foglalkoztam
= Tobbszor egyeztettem az Informatikai Igazgatosagaval és Szatmary Péterrel a levelezd
szerverlnkkel kapcsolatban
= Egyeztettem a dokturandusz képviselettel az aktualitasokrol
= Tajékoztattam a kari doktorandusz képviseletet a Tanszékvezet6 értekezleteken torténtekrél

EGYEB FELADATOK

= Elkészitettem az éves mandatumos beszamolémat.

A HONAPRA KAPOTT JUTALMAZAS OSSZEGE: 70000 F1
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