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VOLLWEITER IVETT

HAVI BESZAMOLO
a 2019. 8 1. és 2019. 8 31. kozott végzett tevékenységérdl

A1 TALANOS HK-S TEENDOK

= Részt vettem:
= 3 workshopon, ebbél
= egy utanpotlas PR WS
= egy utanpétlas WS
= ahol jegyz6kdnyvet is vezettem
= Dékani utasitas az 6nkoltség csdkkentésrdl ws
= Ugyeletet tartottam 2 alkalommal
= amelybdl egy egész délutanos, egy pedig egész napos volt a kollégiumi bekdltdzések miatt
= Valaszoltam hallgatoi kérdésekre levelezélistakon, személyesen és telefonon
= E-mailes hallgatéi megkeresésekre valaszoltam
= szoc@: 10 hallgatd, ebbdl volt olyan akivel tdbbszodr is (10+) valtottam levelet
= tanulmanyi@: 10 hallgato, tdbb esetben tébb levélvaltas is tortént mert még tébbet
kérdezett
= Telefonos hallgatoi és céges megkeresésekre valaszoltam
= Szocidlis palyazatokkal kapcsolatos informacio kérésekre
= Kollégiumi felvételivel kapcsolatos megkeresésekre
= Ahol szikséges volt, tovabbiranyitottam a hallgatét a KFB-hez
= Céges egyuttmiikodés megkereseésekre, ahol tovabb iranyitottam SVK-hoz

TANULMANYI MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

= A havi munkam soran leginkabb az e-mailes és telefonos megkeresések kapcsan a hallgatok
segitése volt

= Hallgatd Neptun rendszerrel kapcsolatos kacifantos kérdéseire valaszok keresése
= TVSz-TJSz-NFtv folyamatos tanulmanyozasa hallgatéi megkeresések megvalaszolasahoz

PALYAZATI MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

= Palyazati Referens-helyettesi poszt elvallalasa
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PR MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

= Szocialis palyazat hatarid6é poszt készitése és kitétele FBra
= Részt vettem a PR munkacsoport konstruktiv munkaiban, véleményeztem és készitettem is
posztokat a FB oldalunkra valamint az aramszlnettel kapcsolatos hirrél tettem javaslatot

JUTTATASI BIZOTTSAGBAN ELVEGZETT FELADATOK

= Sikeres szocialis palyazat biraldi vizsgat tettem a hénap kdzepén
= Osszesen 7 napon vettem részt palyazati biralasban, ahol
= Osszesen 38 palyazatot biraltam.

SAJAT PROJEKTEK, ESETI FELADATOK

= Archivalas befejezése
= dossziék végso rendbetétele
= maradék fizika felmérdk lyukasztasos modszerrel leflizése -> genotherm sporolas.
= tartalmuk excelbe felvitele
= kikdldés
= megsemmisitendd iratok megsemmisitése
= kb 100 - 150 oldalnyi, megsemmisitésre itélt dokumentum kézi megsemmisitése
(iratmegsemmisité hianyaban)
= Nagyné Bir6 Timea osztalyvezet6 asszony megkeresése az iratok szallitasaval
kapcsolatban
= Papirmunkak alairasra el6készitése
= Kapcsolat felvétele a szallitasi munkacsoporttal a dossziék elvitelérdl

EGYEB FELADATOK

= EFOP tabor:
= 2019.08.06.-ai EFOP taborban a VIK képviselete
= taborozo kdzépiskolasoknak (leendd 10-11-12.-esek) a Kar bemutatasa, mit lehet nalunk
tanulni, miért nalunk a legjobb egyetemistanak lenni
» repi anyagok begydijtése a dékani hivatalbdl, valamint a sajat raktarunkbdl a tdborozoknak.
= VIK Golyatabor 2019, 4.nap:
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= A délelétt folyaman a HK standjanal fogadtam a golyakat
= Kvizeket vezettem és javitottam
= HK mdkodésérdl meséltem golyakat
= Fotokat készitettem potencialis PR kampanyhoz
= Repi targyakat osztottam
= Segitettem a golyakat felmertld kérdéseikben
= Részt vettem az irodatakaritason

A HONAPRA KAPOTT JUTALMAZAS OSSZEGE: 50000 F1
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