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BALOGH BALÁZS 
HAVI BESZÁMOLÓ 

a 2019. 9 1. és 2019. 9 30. között végzett tevékenységéről 

ÁLTALÁNOS HK-S TEENDŐK 

 
 

 Részt vettem: 

 3 HK ülésen az 5-ből (ebből 1 rendkívüli) 

 1 db Tanulmányi Munkacsoport ülésen 

 85 darab levélre válaszoltam a tanulmanyi@ levelezőlistán (25 órás átlagos válaszidővel), 

számos levél esetén többszörös és számos levélváltással a felmerülő kérdések tisztázása és 

tanácsadás érdekében 

TANULMÁNYI MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

 A tanulmanyi@ levelezőlistára érkező érkező levelek adminisztrálása 

 Adminisztráltam a beérkező érkező hallgatói leveleket ebben a táblázatban (érkezés dátuma, 

válasz dátuma, válaszoló, stb.) 

 Felügyeltem a tanulmanyi@-ra érkező hallgatói leveleket megválaszolását: levelek kiosztása az 

arra válaszolónak, az így kiosztott levelekre adott válaszok ellenőrzése esetenként azok 

kiküldése előtt, levelek időben történő megválaszolásának ellenőrzése 

 Egyeztettem Balhási Zalánnal: 

 Előtanulmányi rend felülvizsgálatával kapcsolatban 

 Tanulmányi levelek megválaszolásával kapcsolatban 

 Tanulmányi kérdésekről 

 GYIK projekt elérhetőségéről 

A HÓNAPRA KAPOTT JUTALMAZÁS ÖSSZEGE: 33000 FT 


