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VOLLWEITER IVETT 
HAVI BESZÁMOLÓ 

a 2019. 10 1. és 2019. 10 31. között végzett tevékenységéről 

ÁLTALÁNOS HK-S TEENDŐK 

 
 Részt vettem: 

 6 HK ülésen a(z) 6-ból. 

 Ebből 2 rendkívüli. 

 VSZB Bizottsági ülésen 

 Átnéztük a TAD-okat 

 Felmerült a tanrend reform 

 2 workshopon 

 2 db Tanulmányi Munkacsoport ülésen 

 Ügyeletet tartottam 12 alkalommal 

 Ebből 5 Pályázati ügyelet 

 Valamint 2 rendkívüli pályázati ügyelet 

 Válaszoltam hallgatói kérdésekre levelezőlistákon (tanulmanyi@ - 1db, szoc@ - 9db, palyazat@ 

- 29 db), telefonon (2 alkalommal) és személyes megkeresés alkalmával (3 alkalommal). 

TANULMÁNYI MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 Részt vettem 2 db ülésen 

 ahol jegyzőkönyv-vezetői feladatot láttam el 

 Részt vettem a 2 db iMSc workshopon 

PÁLYÁZATI MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 Beérkezett KBME pályázatok folyamatos ellenőrzése 

 Pályázati anyagok rendszerezése és feltöltése Drive-ra 

 Hiányosságok jelzése a hallgatók felé 

 Rendkívüli pályázati ügyelet 10.02 és 10.03 

 VIKÖ bírálás 

 Előbírálás és megbeszélés Nagy Mátéval 10.07 

 Bírálás KB-val, RVT-vel 10.08 

 Felszólalás bírálás 10.13 

 10.14: Megbeszélés Nagy Mátéval a bírálási tapasztalatokról 

 Pályázati dokumentációk összekészítése 
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 VIKÖ, KBME, Képviseleti szeptember és Közéleti júniusi ösztöndíjak dokumentáció elkészítése 

 Pályázati anyagok bevitele a HSZI-be 

 Pályázati kiírások előterjesztése, majd közzététele a honlapon 

 Egyeztetés a PR munkacsoporttal a pályázatok PR-járól 

 E-mail és plakát készítésről megbeszélés Varga Balázzsal 

 Plakát megtervezésének megbeszélése Varga Balázzsal és Jakab Richárddal 

 A kiírt pályázatokkal kapcsolatos hallgatói megkeresések megválaszolása 

JUTTATÁSI BIZOTTSÁGBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 Hallgatói megkeresésekre válaszoltam 

SAJÁT PROJEKTEK, ESETI FELADATOK 

 
 Irodai infrastruktúra felülvizsgálata projekt: 

 Szatmáry Péterrel közösen visszük, a HK irodai számítógépek, hálózat és eszközök 

tisztítása és ellenőrzése 

 Felmérjük, hogy milyen eszközök cseréje, javítása szükséges 

 Előrehaladás: 

 Az irodai gépek, projektorok és monitorok portalanítása 

 Meglazult alkatrészek (CPU-hűtés) rögzítése 

 Előlapi USB-k visszakötése 

EGYÉB FELADATOK 

 
 Iktatás folyamatos rendben tartása 

 Iroda rendjének folyamatos fenntartása 

RÖVID SZÖVEGES ÉRTÉKELÉS 

 
 
A hónap leginkább a pályázati anyagok rendezésével telt. A hibák feloldására a határidők nagyon 
rövidek voltak, ezekre a jövőben jobban fogunk figyelni. 

A HÓNAPRA KAPOTT JUTALMAZÁS ÖSSZEGE: 58000 FT 


