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VOLLWEITER IVETT 
HAVI BESZÁMOLÓ 

a 2019. 12 1. és 2019. 12 31. között végzett tevékenységéről 

ÁLTALÁNOS HK-S TEENDŐK 

 
 

 Részt vettem: 

 1 HK ülésen a(z) 1-ből. 

 Ünnepi Kari Tanácson 

 Ügyeletet tartottam 4 alkalommal 

 Ebből 2 általános ügyelet, 2 pályázati ügyelet 

 Válaszoltam hallgatói kérdésekre levelezőlistákon két alkalommal, telefonon egy alkalommal és 

egy személyes megkeresés alkalmával 

PÁLYÁZATI MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

 KBME oklevelek: 

 Ünnepi Kari Tanácsra KBME oklevelek elkészítése 

 Oklevelek szerkesztése 

 Nyomtattatása 

 Felvettem a kapcsolatot KBPR-ral, sajnos nekik nem volt megfelelő 

papírjuk 

 Egyezettem Zelenyánszki Dorottyával a költségekről 

 Külső helyszínről beszereztem a megfelelő (oklevél)papírt és 

nyomtattattam. 

SAJÁT PROJEKTEK, ESETI FELADATOK 

 
 

 MKV - GTK: 

 Beszerzés és Főszakács szerepkör 

 Véglegesítettem a beszerzés listáját az ételérzékenységek alapján 

 Megszerveztem a beszerzést 

 Egyeztettem Zelenyánszki Dorottyával a költségvetésről és pénzügyekről 

 MKV napján: 

 Varga Csinszkával elmentünk beszerre 
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 Elszállítottuk az alapanyagokat a kollégiumba 

 Előkészítettük a konyhát és az alapanyagokat 

 Koordináltam a főzést, melyben sokan segítségemre voltak 

 Kitakarítottuk a főzés helyszíneit 

 Majd részt vettem az MKV-n 

 Másnap Zelenyánszki Dorottyával elszámoltunk a pénzügyekről 

 Szatmáry Péterrel elmosogattunk, majd visszaadtuk az Edénykölcsönzőnek az edényeket 

EGYÉB FELADATOK 

 
 

 Részt vettem a HK karácsonyi vacsorán 

 Részt vettem a KB karácsonyi vacsorán 

 Szatmáry Péterrel irodát takarítottunk 

 Elrendeztük a számítógép asztalokat 

 Kitakarítottuk a konyhát 

 Írtam visszajelzést és emlékeztetőt a HK-soknak 

 Szatmáry Péterrel folyamatosan egyeztettünk a HK iroda karbantartásáról a következő félévre 

 Hozzáférési jogokkal kapcsolatos egyeztetések és átvétel 

 Honlapon frissítettem az aktuális híreket 

 Elmentem átvenni a rendelt irodaszert 

 Vizet rendeltem 

RÖVID SZÖVEGES ÉRTÉKELÉS 

 
 
Bár a hónap "hamarabb" véget ért, mint általában, így sem voltunk hiányában a teendőknek. Jó volt 
hogy a karácsonyi vacsi előtt ilyen sokan összegyűltünk, remélem az a csoportkép is hamar kikerülhet 
a falra. 

A HÓNAPRA KAPOTT JUTALMAZÁS ÖSSZEGE: 40000 FT 


