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ALTALANOS HK-S TEENDOK

Részt vettem:

= 1dbMISZB llésen
Hallgatok kérdéseire valaszoltam a tanulmanyi@ levelezélistan 60 alkalommal, szamos levél
soran tobbszor is egyeztetve a hallgatoval, tobb utdlagos kérdésre is valaszolva, illetve
tanacsokat adva

TANULMANYI MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

A tanulmanyi@ levelezblistara érkez6 érkez6 levelek adminisztralasa

Felligyeltem a tanulmanyi@-ra érkezd hallgatoi leveleket megvalaszolasat: levelek kiosztasa az
arra valaszolénak, az igy kiosztott levelekre adott valaszok ellenérzése esetenként azok
kikildése elétt, levelek id6ben torténé megvalaszolasanak ellendérzése

Rendszeresen (napi szinten) egyeztettem Balhasi Zalannal és Joos Nikolettel, tdbbek k6z6tt a
kovetkezb Ugyekben:

A tanulmanyi@ levelezblistan beérkezett levelek megvalaszolasaval kapcsolatban

Hallgatok altal feltett kérdések megvalaszolasa

Szabalyzatok értelmezése

Oktatokkal, kari vezetéssel vald kapcsolattartas

Hallgatoi altal leadhato kérvények

Jegyzetet készitettem a MISZB Ulésen elhangzottakrol, majd ez dsszeflizve és megfogalmazva
elérhetéve tettem a Tanulmanyi Munkacsoport levelezélistajan

ROVID SZOVEGES ERTEKELES

A félév kezdetével szamos levél érkezett a tanulmanyi(@ levelezdlistara, amit sikertltis karbantartani.

A HONAPRA KAPOTT JUTALMAZAS OSSZEGE: 25000 FT
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