MUEGYETEM 1782

JOOS NIKOLETT

HAVI BESZAMOLO
a 2020. 4 1. és 2020. 4 30. kozott végzett tevékenységérdl

ALTALANOS HK-S TEENDOK

= Részt vettem:
= 5 HK llésen a(z) 5-bdl.
= Gazdasaginformatikus Szakbizottsagi Gilésen
= ahol targyelfogadasrol és az online munkamenetrél beszéltiink.
= 1 db Oktatasi Bizottsag Ulésen
= ahol a szabadon valaszthato targyak meghirdetésérél, a tantargyi adatlapok
valtozasairodl és a projekttargyak veszélyhelyzeti kezelésérél volt szo
= 1 db PR Munkacsoport tlésen
= 2 db Tanulmanyi Munkacsoport tilésen
= 1 db tandcsadoi Ulésen
= 1 db utanpétlas workshopon
= 1 db palyazati workshopon
= 1 db kulféldi hallgatok elérésérdl szolé megbeszélésen Kiss Viktorral, Sagi Barnabassal,
Hargitai Tamassal.

POSZTTAL KAPCSOLATOS TEENDOK

= Erasmus felel6s:
= Hallgat6éi megkeresésre valaszoltam (2db).
= Egyeztettem Sagi Barnabassal
= az Erasmus potpalyazat kialakitasanak véleményezésérél
= a kulugy@ levelezdlistarol
= az Erasmuson elnyerhetd helyek bévitéseérdl
= az EHK &ltal inditando kulugyi projektekrél, 3 projektet szedtliink dssze kari részrél,
amivel szivesen foglalkoznank
= Alelnok:
= Az el6z6 HK vezet8ség altal megkezdett feladatok attekintése, atvétele, dokumentalasa.
= Létrehoztam feladatkdvetd tablat a vezetéség szamara, hogy atlassuk a feladatainkat.
= Létrehoztam az aprilisi beszamol6 sablonokat tudastar feltlettinkon.
= EGYHDK Ujraosztast csinaltam Balhasi Zalannal.
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= Létrehoztam az majusi beszamolé sablonokat tudastar fellletinkdn.
= Részt vettem a marciusi beszamolok birdlasan Makara Arpad Laszl6val, Balhasi Zalannal, Vigh
Franciskaval és Labancz Tamassal.
= Egyeztettem Balhasi Zalannal és Labancz Tamassal az aktualitasokrol.
= Egyeztettem Makara Arpad Laszl6val, Vigh Franciskaval, Borsos Daniellel, Balhasi Zalannal és
Labancz Tamassal HK vezet6ségének feladatairdl.
= Egyeztettem Csabi Eszterrel, Varga Balazzsal, Balhasi Zalannal és Labancz Tamassal az EHK
aktualitasokrol.
= HK Ulésre tudasfelmérést készitettem két alkalommal.
= Egyeztettem Vigh Franciskaval és Labancz Tamassal az llésemlékeztet6k dokumentalasarol.
= Tudastarat frissitettem az elhangzottaknak megfelel6en.
= HK naptarak menedzselésével foglalkoztam:
= Ezzel kapcsolatban egyeztettem Révész Zoltannal, aki az Uj tagok jogosultsagat fogja
ezentul kezelni.
= T4jékoztattam a jogosult tagokat a naptarak hasznalatardl, frissitettem a tudastar
oldalunkat.
= HK Drive jogosultsagot adtam a mandatumos, illetve tanacskozasjogu tagoknak.
= HK Ulések kimentésének lehetéségérdl készitettem dokumentacio, és tajékoztattam a HK
mandatumosait.
= Egyeztettem Révész Zoltan Balinttal az utanpotlas terilet haladasairdl.
= Tisztljitas Szavazas dokumentaciojarél egyeztettem Berd6 Daniellel.
= Elkészitettem a levelezglistaink 6sszefoglald dokumentumat tudastaron.
= Csapatépllést szerveztem.
=  Felmértem a rééréseket.
= Osszegylijtéttem a hasznalandé anyagokat.
= Kerestem segit6é moderatort az alkalomra, akivel egyeztettem a feladatokrol.
= HOK adatigényléssel foglalkoztam.
= Osszegylijtéttem a sziikséges informaciokat.
= HOK ASZ 13. mellékletének mddositasi javaslatat atnéztem.
= HK Ulések emlékeztetdivel kapcsolatos kotelességeinknek tettem eleget.

TANULMANYI MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

= Palatin Zsomborral egyeztettem a TMCS PR-ral kapcsolatban, véleményeztem a kikerulé
posztokat.
= Részt vettem a kérvénymintak projektben:
= Levélsablon készitettem a dokumentumokhoz.
= Utdna néztem a ram osztott kérvényeknek.
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= Egyeztettem Koren Zoltannal az oktatoi megkeresésekrél.
= Gazdasaginformatika Szakbizottsag delegaltat kerestem, bemutattam ket a Bizottsagi listan.
= Tavoktatas honlap informaciokhoz fliztem gondolatokat, annak érdekében, hogy az EHK-s
honlap témai teljeskoriien segitsenek a hallgatoknak.
= Eseti Ugyeket véleményeztem a levelezdlistan.
= Uzleti jog kérdése
= vizsgék kérdése a VIK-en
= EIs6 hét visszajelzései

PALYAZATI MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

= Véleményeztem a palyazat-news levelezdlista otletét.

PR MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

= Részt vettem a Tisztujitas PR kidolgozasaban:
= Posztokat készitettem (4 db).
= Véleményeztem a készitett tartalmakat (10-12 alkalommal).
= Levelet forditottam a kulféldi hallgatok szamara.

JUTTATASI BIZOTTSAGBAN ELVEGZETT FELADATOK

= Utana néztem a korabbi szocidlis palyazat biralok valasztasanak.
= Kar Kival6é Oktatoja projekt megvaldsitasat forsziroztam.

SAJAT PROJEKTEK, ESETI FELADATOK

= HK Percek projekt:

= Felmértem, hogy melyik nap legyen az eseménysorozat.

= (Osszeszedtem a szilkségesnek latott feliileteket.

= Megtartottam az els¢ alkalmat kétszer.

= Dokumentaltam.

= Részt vettem a masodik alkalmon.

= Egyeztettem Czarth Csanaddal a HKPercek tanacsadoi alkalmairdl.
= HK beszamolok:
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= Véleményeztem a jelenlegi beszamol6 sablonunkat.

= Révész Zoltdnnal egyeztettiink két egyodras alkalommal az 0j beszamoloval kapcsolatban.

= Elkésziilt az Uj sablon.

= Atnéztem a HK éves beszamoldit, javitast kértem a hibakra a volt mandatumosoktol.

= Tudastar rendszerlnkre feltoltdttem a megfeleld éves beszamoldkat, kértem a publikalasukat a
PR munkacsoporttol.

A HONAPRA KAPOTT JUTALMAZAS OSSZEGE: 97500 F1
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