Altalanos kérvényleadasi tajékoztata

Hallgatat és az eljara szervet vagy szemelyt terheld jogok és kitelezettségek:

A tanulmanyi és vizsgaiigyekben elsd fokan a Kari Tanulmanyi Bizottsag (a tovabbiakban: KTB) jar el. lgy a leadott kérelmek
esetében is - a tanulmanyi iigyintézdid vizsgalata utan - a KTB hoz diintést.

Tanulmanyi és vizsgaiigynek mindsil a hallgatd tanulmanyaival és hallgatdi jogviszonyéval kapcsolatos, képzési pragramban
valamennyi iigy. ide nem értve killandsen a hallgatd téritési, juttatasi. feqyelmi és kartéritési, tovabba a hallgatdi munkavedelmi- és
munkabiztonsagi, és a hallgatdi kollektiv jogok gyakorlésaval, a hallgatoknak nyijtatt eqyéb szolgaltatasokkal (kiinyvtari, karrier-

tanacsadasi, hallgatdi tintevékenységkent vegzett) dsszefiggd iigyeket.

Minden kérelmet a tartalma szerint kell elbiralni akkor is, ha az nem egyezik a kérelmezd altal hasznalt elnevezéssel. A beadott
kérelmet legkésdbb a kérelem beérkezesétdl szamitott tizenit napon belil el kell intézni. Ez a hataridd - indokolt esetben - egy
alkalommal nyalc nappal meghosszabbithata, ilyen esetben kitelezd értesiteni a hallgatat.

Tovabbi részleteket a Tanulmanyi és Vizsgaszabélyzat IX. fejezete tartalmaz.

Mi tiirténik, ha a beadott kérelem hignyos?

Amennyiben a kérelem a hignyosség ellenére is elbiralhatd, akkor az eljard szerv vagy szemely elbirélja és értesiti a kérelmezfit.
Pozitiv diintés is sziilethet hianyos kérelem esetén. Amennyiben nem birélhata el a kérelem, dgy az eljara szerv vagy személy vagy
ertesiti a hallgatat a patlas sziikségessegérd legfeljebb nyolc napos hatériddvel, vagy a kérelmet elutasitja.

Mit erdemes mindenképp csatolni a beadott kérelemhez?

Ez a kerelem tipusatdl fiigg. Minden olyan éllitast szikséges igazolni. amelyre a kérvény leadasakor hivatkozol. Az igazolas
tirténhet példaul egy képernydkép, beszkennelt hiteles igazolas segitségével, vagy barmi egyéb olyan dokumentummal, ami az
adott szituaciat hitelesen igazolja.

A kérelemhez a csatolési hataridtin belil van lehettiséged mellekletet feltdlteni. A csatolgsi hataridd minden kérelem esetében
eqyedi, igy azt javasoljuk, hogy amennyiben lehettiséged van ra, akkor mar a kérvény leadasa eldtt csatold az osszes mellekletet.

Tovabbi tudnivaldk és tanacsok:

o Akérelem azonositdjat mindig a kérelem megnyitasa utan, felil lathatod.

e Akérvény sziiveget érdemes eltiszir Wordben megirni, és ismeréissel / csaladtaggal egyszer atolvastatni.

o Akerveny statuszardl az Ugyintezes / Kervenyek ful alatt tajekozadhatsz. A kérvény elbiralasardl nem feltétlenil kapsz
Neptun iizenetet.

o Hadijkiteles kérvényt adsz le, akkor mar a kérveny leadasakor legyen megfeleld fedezet a gyiijtiszamladon!




