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MUEGYETE 1782

VOLLWEITER IVETT

HAVI BESZAMOLO
a 2020. 9 1. és 2020. 9 30. kozott végzett tevékenységérdl

ULESEKEN, BIZOTTSAGOKBAN VALO RESZVETEL

= 2020.09.09. - HK ulés

= 2020.09.16. - HK ulés

= 2020.09.20. - Rendkivili HK Ulés

= 2020.09.23. - HK Uilés

= 2020.09.30. - HK ulés

= 2020.09.29. - Szervezeti atalakulas workshop

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

= Palyazati kiirasok
= Folyamatosan egyeztettem HSZlvel a palyazati kiirasok kapcsan
= Heti szinten leveleztem G&dér Nikolettaval Miklés-Kovacs Jankaval a kiirasok allapotarol
=  Megkiildtem a VIKO és KBME 6sztondijak javitasait
= Javitottam a palyazati adatlapokat
= Képviseleti 6sztdondij
= Elkészitettem a HSZI és Jogi Igazgatdsag utmutatasa alapjan a végleges kiirast
= Véglegesitettem az adatvédelmi tajékoztatot
= E-mailben és telefonon egyeztettem Miklos-Kovacs Jankaval a technikai megvaldsitasrol
= Kiirtam a palyazatot
= Ellendriztem a beérkezett palyazatokat
= Elkészitettem a havi dokumentaciot
= Bevittem a dokumentéaciot a HSZI-be
= Ekkor pétoltam a pandémia alatt keletkezett papir alapu dokumentacidkat
= Bevittem az adatvédelmi tajékoztatot a Jogi Igazgatdsagra.
= KBME
= Javitottam a kiirast
= Modositottunk a palyazat menetén
= Folyamatosan kapcsolatot tartottam az oktatokkal
= Egyeztettink az uj datumokrol
= VIKO
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= Javitottam a kiirast
= Modositottunk a palyazat menetén
= Egyéb palyazatok
= Javitottam a kiirasokat
= Tajékoztattam két alkalommal a hallgatokat a kari levlistan a VIKO és KBME palyazatok
leadasanak valtozasardl
= Balhasi Zalannal és Kecskés Péterrel egyeztettem a Normativa keretekrol

PALYAZATI MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

= Valaszoltam hallgatéi kérdésekre levelezdlistan 28 alkalommal.

= Kiértesitettem a Kar Kival6 (Online) Oktatéja és Kar Kivald (Online) Fiatal Oktatdja nyerteseket
= Huszar Csabaval egyeztettem a megkeresésrol
= Felkerestik a BSS-t az interjukrol valoé egyeztetésrol

EGYEB FELADATOK

= Makara Arpad Laszl6 kérésére a Szavazasi Bizottsag dokumentécidjat irattam ala és vittem be
HSZI-be
= Telefonlgyeletet tartottam egész hénapban
= Levelezdlistak kezelése, SPAMsz(ir6ben fennakadt levelek szétosztasa
= Diplomaoszton segédkeztem mindkét alkalommal
= Részt vettem két Kari Tanacs szavazason
* Irodatakaritas
» |roda kitakaritasa, eszk6zok rendbe tétele
= Net biztositasa a HK targyaldba
= Felvettem a kapcsolatot a KSZK-val
= |rodai fali portok javitasarol
= Szatmary Péternek tovabbitva megvaldsitasra
= Kari évnyitd HK bemutatkozason részvétel
= Vilagautomata projekt
= Funkcionalitasok és fejlesztés tervezése Szatmary Péterrel
= Irodafelljitas eszkdzbeszerzés:
= Irodafelvjitas keretében beszerzendd eszkdzok listajanak dsszeallitdsa Szatmary Péterrel
* |rodaszer beszerzési lista 6sszeallitasa
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