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VOLLWEITER IVETT 
HAVI BESZÁMOLÓ 

a 2020. 9 1. és 2020. 9 30. között végzett tevékenységéről 

ÜLÉSEKEN, BIZOTTSÁGOKBAN VALÓ RÉSZVÉTEL 

 
 

 2020.09.09. - HK ülés 

 2020.09.16. - HK ülés 

 2020.09.20. - Rendkívüli HK ülés 

 2020.09.23. - HK ülés 

 2020.09.30. - HK ülés 

 2020.09.29. - Szervezeti átalakulás workshop 

REFERENSI, FELELŐSI FELADATOK, SAJÁT PROJEKTEK 

 
 

 Pályázati kiírások 

 Folyamatosan egyeztettem HSZIvel a pályázati kiírások kapcsán 

 Heti szinten leveleztem Gődér Nikolettával Miklós-Kovács Jankával a kiírások állapotáról 

 Megküldtem a VIKÖ és KBME ösztöndíjak javításait 

 Javítottam a pályázati adatlapokat 

 Képviseleti ösztöndíj 

 Elkészítettem a HSZI és Jogi Igazgatóság útmutatása alapján a végleges kiírást 

 Véglegesítettem az adatvédelmi tájékoztatót 

 E-mailben és telefonon egyeztettem Miklós-Kovács Jankával a technikai megvalósításról 

 Kiírtam a pályázatot 

 Ellenőriztem a beérkezett pályázatokat 

 Elkészítettem a havi dokumentációt 

 Bevittem a dokumentációt a HSZI-be 

 Ekkor pótoltam a pandémia alatt keletkezett papír alapú dokumentációkat 

 Bevittem az adatvédelmi tájékoztatót a Jogi Igazgatóságra. 

 KBME 

 Javítottam a kiírást 

 Módosítottunk a pályázat menetén 

 Folyamatosan kapcsolatot tartottam az oktatókkal 

 Egyeztettünk az új dátumokról 

 VIKÖ 
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 Javítottam a kiírást 

 Módosítottunk a pályázat menetén 

 Egyéb pályázatok 

 Javítottam a kiírásokat 

 Tájékoztattam két alkalommal a hallgatókat a kari levlistán a VIKÖ és KBME pályázatok 

leadásának változásáról 

 Balhási Zalánnal és Kecskés Péterrel egyeztettem a Normatíva keretekről 

PÁLYÁZATI MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

 Válaszoltam hallgatói kérdésekre levelezőlistán 28 alkalommal. 

 Kiértesítettem a Kar Kiváló (Online) Oktatója és Kar Kiváló (Online) Fiatal Oktatója nyerteseket 

 Huszár Csabával egyeztettem a megkeresésről 

 Felkerestük a BSS-t az interjúkról való egyeztetésről 

EGYÉB FELADATOK 

 
 

 Makara Árpád László kérésére a Szavazási Bizottság dokumentációját írattam alá és vittem be 

HSZI-be 

 Telefonügyeletet tartottam egész hónapban 

 Levelezőlisták kezelése, SPAMszűrőben fennakadt levelek szétosztása 

 Diplomaosztón segédkeztem mindkét alkalommal 

 Részt vettem két Kari Tanács szavazáson 

 Irodatakarítás 

 Iroda kitakarítása, eszközök rendbe tétele 

 Net biztosítása a HK tárgyalóba 

 Felvettem a kapcsolatot a KSZK-val 

 Irodai fali portok javításáról 

 Szatmáry Péternek továbbítva megvalósításra 

 Kari évnyitó HK bemutatkozáson részvétel 

 Világautomata projekt 

 Funkcionalitások és fejlesztés tervezése Szatmáry Péterrel 

 Irodafelújítás eszközbeszerzés: 

 Irodafelújítás keretében beszerzendő eszközök listájának összeállítása Szatmáry Péterrel 

 Irodaszer beszerzési lista összeállítása 

A HÓNAPRA KAPOTT JUTALMAZÁS ÖSSZEGE: 114 000 FT 


