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VOLLWEITER IVETT 
HAVI BESZÁMOLÓ 

a 2021. 1 1. és 2021. 1 31. között végzett tevékenységéről 

ÜLÉSEKEN, BIZOTTSÁGOKBAN VALÓ RÉSZVÉTEL 

 
 

▪ 2021.01.12. - Tanulmányi Munkacsoport ülés 

▪ 2021.01.13. - HK ülés 

▪ 2021.01.20. - HK ülés 

▪ 2021.01.19. - Kari Tanács 

▪ 2021.01.20. - Fegyelmi bizottsági ülés 

▪ 2021.01.28. - Űrmérnök szakbizottsági ülés, ahol téma volt 

▪ A szakindítás státusza 

▪ Az űrmérnök szak ipari tanácsadó testületének létrehozása 

▪ A szak számonkérési gyakorlatának kialakítása, ezek átemelése a szak tantárgyainak 

adatlapjaiba 

▪ Feladatok áttekintése a felvételi eljárásrenddel, valamint a képzés kommunikációjával 

kapcsolatosan 

REFERENSI, FELELŐSI FELADATOK, SAJÁT PROJEKTEK 

 
 

▪ Novemberi Képviseleti ösztöndíj 

▪ Pályázati dokumentáció elkészítése 

▪ Dokumentáció beküldése HSZI-nek 

▪ AIT pályázat 

▪ Folyamatos egyeztetés Recski András professzor úrral 

▪ Egyeztettem Nagy Mátéval a lebonyolításról 

▪ Pályázati kiírás és előterjesztés elkészítése 

▪ Pályázat közzététele és hirdetése a hallgatók felé 

▪ Elkészítettem a levelezőlistás értesítőt 

▪ Egyeztettem Held Noémivel a további PR-ról 

▪ Pályázatok fogadása, ellenőrzése 

▪ Bírálati tábla és eredmények megküldése Recski András professzor úrnak 

▪ Hallgatói megkeresések megválaszolása 

▪ KBME pályázat módosítása 

▪ Sujbert László tanár úr megkeresésére megkezdtük a pályázat módosítását 
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▪ Egyeztettem az oktatókkal a szükséges módosításokról 

▪ Elkészítettem a módosítás tervezetét 

▪ Véleményeztettem a Képviselettel 

▪ Véleményeztettem a HSZI-vel 

▪ Egyeztettem a HSZI-vel a 

▪ Elkészítettem a végleges módosítást és a dokumentációt 

▪ Közzétettem a módosított kiírás 

▪ Megkezdtem a hirdetést a hallgatók felé 

▪ Elkészítettem a levelezőlistás értesítőt 

▪ Egyeztettem Held Noémivel a további PR-ról 

▪ VIKÖ pályázat 

▪ Egyeztettem Kalydi Zoltánnal és Zelenyánszki Dorottyával a pályázat ütemtervéről és 

lebonyolításáról 

▪ Megkezdtem a hirdetést a hallgatók felé 

▪ Elkészítettem a levelezőlistás értesítőt 

▪ Egyeztettem Held Noémivel a további PR-ról 

PÁLYÁZATI MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

▪ Pályázatok kapcsán felmerült hallgató megkeresésekre válaszoltam 

▪ Emailben 8 alkalommal 

▪ Személyes megkereséskor 3 alkalommal 

▪ Megkezdtem a Pályázati HOW-TO-k elkészítését 

▪ Megkezdtem a Pályázati munkafelületek rendbe tételét 

PR MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

▪ Véleményeztem a Gólyakörtés bemutatkozó videó terveztét 

▪ Egyeztettem Held Noémivel 

▪ A weboldal pályázati GYIK-jének frissítéséről 

▪ Pályázatok hirdetéséről 

▪ Villanykari Közösségi Ösztöndíj 

▪ Kari BME Ösztöndíj 

▪ Knorr-Bremse tanulmányi ösztöndíj 

▪ NMHH pályázat 

▪ AIT pályázat 

▪ MŰHAL Utazási pályázat 
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JUTTATÁSI BIZOTTSÁGBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

▪ Egyeztettem Kecskés Péterrel 

▪ A Rendszeres szociális ösztöndíj pályázati időszak menetrendjéről 

▪ Bírálói vizsgákról 

▪ Áttanulmányoztam a féléves pályázati követelményeket 

EGYÉB FELADATOK 

 
 

▪ Részt vettem a közösségi pontozás ülésén 

▪ Részt vettem Educatio kiállításon (6 óra) 

▪ Kari Fegyelmi Bizottsággal kapcsolatos feladatok 

▪ 2021.01.20. - Fellebbezési egyeztető ülés 

▪ 2020.01.25. - Határozat módosításának elkészítése 

▪ Határozat elkészítése Zsákai Adriennel a Jogi Igazgatóságon 

▪ Folyamatosan felügyeltem a levelezőrendszert, rendszeresen továbbítva a fennakadt leveleket 

▪ Kezeltem az ügyeletes telefont 

▪ Ügyeletet tartottam egy alkalommal személyesen, valamint két hétig telefonon 

A HÓNAPRA KAPOTT JUTALMAZÁS ÖSSZEGE: 0 FT 


