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HELD NOÉMI 
ÉVES BESZÁMOLÓ 

A 2021-2022-es évben végzett tevékenységről 

ÁLTALÁNOS HK-S TEENDŐK 

 
 

▪ Részt vettem a HK rendszeres és rendkívüli ülésein 

▪ Részt vettem: 

o 35 HK ülésen 

o 8 Kari tanácson 

o 4 Oktatási Bizottság ülésen 

o 2 Tanszékvezetői értekezleten 

o Különböző workshopokon: 

▪ 3 UMCS workshopon 

▪ 2 PRMCS workshopon 

▪ 1 TMCS workshopon 

▪ 1 KHB ülésen 

▪ 3 tanácsadó ülésen 

▪ TJT elvárások workshopon 

▪ Pályázati kiírások workshopon 

▪ Tervező MCS ülés 

▪ Munkacsoport vezetői ülés 

▪ SZMSZ frissítés workshopon 

o Különböző munkacsoporti üléseken: 

▪ 11 TMCS ülésen 

▪ 2 PRMCS ülésen 

▪ 1 JB ülés 

▪ 1 UMCS ülésen 

▪ Részt vettem 2 Utánpótlásképzés alkalmon 

▪ Ügyeletet tartottam 18 alkalommal 

▪ Válaszoltam hallgatói kérdésekre/megkeresésekre levelezőlistákon, személyesen, telefonon és 

egyéb fórumokon összesen legalább 137 alkalommal. 

POSZTTAL KAPCSOLATOS TEENDŐK 

 
 

▪ 12 alkalommal bíráltam a Képviseleti ösztöndíjhoz szükséges havi beszámolókat 

▪ Napi szinten egyeztettem Balhási Zalánnal és Labancz Tamással az aktualitásokról 

▪ Rendszeresen egyeztettem Csábi Eszterrel, Varga Balázzsal, Balhási Zalánnal és Labancz 

Tamással az EHK aktualitásokról 

▪ Felügyeltem a Képviselet levelezőlistáit 
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▪ Rendszeresen tartottam a kapcsolatot a Dékáni Hivatal vezetőjével, Dallos Györgyivel 

▪ Rendszeresen egyeztettem a kari kommunikáció és PR felelőssel, Minkó Dáviddal 

▪ Rendszeresen egyeztettem a PR Munkacsoport vezetővel a terület aktualitásairól 

▪ Folyamatosan egyeztettem a Képviselet tagjaival az aktualitásokról 

▪ Tartottam a kapcsolatot a kari lap felelőssel 

▪ Részt vettem számos HÖK működéssel kapcsolatos egyeztetésen 

▪ Átnéztem és véleményeztem az ülésemlékeztetőket 

▪ A HK Wiki felületén frissítettem az aktuális Képviselők adatait 

▪ HK-s naptárak jogosultságait frissítettem, a naptárakban szereplő eseményeket aktualizáltam 

▪ Részt vettem a kari vezetéssel való beszélgetés szervezésében 

▪ Képviseleten belüli teljesítményértékelő formok elkészítését szorgalmaztam 

▪ HK-nap szervezésével foglalkoztam 

▪ HK ülés eleji és végi teszteket készítettem 

▪ HK Percek előadásanyagokat pótoltam a tudástáron 

▪ Az új tanácsadói ciklus körüli teendőkkel foglalkoztam 

▪ Szavazórendszer működésének körülményeit ellenőriztem 

▪ Tervező MCS ülést tartottam 

▪ Szociális pályázatot bírálók választásával foglalkoztam 

▪ Közösségi pont bírálással kapcsolatos teendőkkel foglalkoztam 

▪ Diplomaosztó körüli teendőkkel foglalkoztam 

▪ A HK Wiki felületén frissítettem az aktuális Képviselők adatait 

▪ HK-s naptárak jogosultságait frissítettem, a naptárakban szereplő eseményeket aktualizáltam 

▪ Levelezőlista-tagságokat frissítettem 

▪ A munkacsoport vezetőkkel és területi felelősökkel egyeztetve összegyűjtöttem a nyári 

projektötleteket 

▪ Feltöltöttem a Tudástárra a HK-nap kérdőíveinek eredményeit 

▪ Educatio Kiállításon való részvételért kapott pólók kiosztásával foglalkoztam, az átvételről 

egyeztettem az érintettekkel 

▪ Diplomaosztó körüli teendőkkel, beszédmondókkal történő egyeztetésekkel foglalkoztam 

▪ EHK tábor részvételi jelentkezéseket gyűjtöttem össze 

▪ Schönherz kollégiumi nyílt nap csoportkísérői jelentkezéseket szedtem össze 

▪ A Képviselet Gólyatáborban történő megjelenésével foglalkoztam 

▪ Kari évnyitón történő megjelenéssel foglalkoztam 

▪ Őszi kollégiumi elhelyezés körüli teendőkkel foglalkoztam 

▪ HK-s bögre körüli teendőket intéztem 

▪ Kari évnyitón történő megjelenéssel foglalkoztam 

▪ Titoktartási dokumentum frissítésében vettem részt 

▪ Schönherz Expón történő HK-s megjelenéssel foglalkoztam 

▪ Személyiségtesztek kitöltését koordináltam 

▪ HK csapatépülések szervezésével foglalkoztam 

▪ HK tablóképkészítés körüli feladatokat intéztem 

▪ Tankörlátogatás szervezésével foglalkoztam 

▪ HK tábor szervezése körüli teendőkkel foglalkoztam 
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▪ BME Vezetőképző kiértékelő form kitöltését szorgalmaztam 

▪ Kollégiumon belüli szaloncukorosztást szorgalmaztam 

▪ Személyi ügyeket érintő változásokkal foglalkoztam 

▪ Gazdasági területet érintő kérdésekkel foglalkoztam 

▪ Gólyakörtén történő HK megjelenés részleteivel foglalkoztam 

▪ A Képviselet teljesítményalapú táblázatának PR területre vonatkozó levonásait ellenőriztem és 

véleményeztem 

▪ Átnéztem a Kari Tanács előterjesztéseit 

▪ Kommunikációs referensi poszt feladatköreinek bővítése kapcsán tettem javaslatokat és 

formáltam véleményt 

▪ A Tisztújító Szavazás, a következő HK felállítása és az utódlások körüli teendőkkel 

foglalkoztam 

▪ Összegyűjtöttem a Tisztújításon való részvételhez szükséges teendőket 

▪ A posztváltáshoz és a mandátumos léthez kapcsolódó iránymutatást adtam 

▪ Posztok, bizottságok és munkacsoportok iránti érdeklődéseket mértem fel 

▪ Rendszeresen egyeztettem a Szavazási Bizottság tagjaival az aktualitásokról 

o Időszak módosulásáról 

o Jelöltségi érvényességekről 

o Hallgatói Fórumról 

o Választás körülményeiről 

o Egyéb teendőkről 

▪ KHK Szakmai Továbbképző Hétvége részleteivel, szekciók felmérésével, információk 

továbbításával foglalkoztam 

▪ Lányok napja interjúalanyait kerestem meg 

TANULMÁNYI MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

▪ Szoftver- és rendszerellenőrzés tantárgy követelményeinek módosításával foglalkoztam 

▪ Felmérések kiértékeléséhez szükséges táblázatokat töltöttem fel a tudástárra: 

o Specializációtájékoztató 

o TTK által oktatott tárgyak 

▪ Átnéztem és véleményeztem TTK projekt kiértékeléseit: 

o Üzemmérnök-informatikus 

o Mérnökinformatikus 

o Villamosmérnök 

▪ Átnéztem és véleményeztem a Munkacsoport által készített kisokoskat: 

o ZH kisokos 

o Vizsga kisokos 

o NEPTUN kisokos 

▪ Átnéztem és véleményeztem az őszi félév ZH-rendjeit 

▪ Véleményeztem a BProf felmérés projekt készülő kérdőívét 
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▪ A kizárólag angol nyelvű segédanyagainak elérhető mintatantervi tárgyak problémáival 

foglalkoztam 

▪ Informatikai rendszertervezés tárgy körüli problémákkal foglalkoztam 

▪ A programozás alapjai 3 tárgy visszajelzéseivel foglalkoztam 

PÁLYÁZATI MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

▪ Képviseleti és közéleti pályázatok leadása körüli teendőkkel, előterjesztések frissítésével (10 

db), illetve ezek HSZI-hez történő eljuttatásával foglalkoztam 

▪ Pályázatok összevonását érintő kérdésekkel foglalkoztam, segítettem a kari álláspont 

kialakítását 

PR MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

▪ Külső megkeresésekkel foglalkoztam 

▪ Részt vettem a Tisztújítás nyereményjátékának sorsolásán 

▪ Nyereményjáték nyertessekkel egyeztettem (2 fő) 

▪ Dokumentáltam az idei Tisztújítás PR nagyobb mozzanatait, fontosabb lépéseit 

▪ Ösztöndíj pályázatokat hirdettem levelezőlistán keresztül 

▪ Élménybeszámolók és Mit csinált a HK? projektekkel foglalkoztam 

▪ A 2021-es Csatlakozó anyagainak frissítésével foglalkoztam 

▪ Kar Kiváló (Online) Oktatója Díj jelölést hirdettem levelezőlistán keresztül 

▪ Kar Kiváló Oktatója Díj választást hirdettem levelezőlistán keresztül 

▪ Felügyeltem a Hírcsatornára érkező leveleket 

▪ Kezeltem és karbantartottam a PR külső és belső levelezőlistáját 

▪ Tablóképek 

o Feltöltöttem az elkészült képeket a Képviselet tudástárába 

o A Weboldalon történő azonos megjelenítésükkel, méretezésükkel foglalkoztam 

o Aktualizáltam a Honlapon megjelenő képviselők fotóit 

▪ Educatio Kiállítás: 

o Részt vettem az eseményt megelőző megbeszélésen 

o Részt vettem a jelenléti Kiállításon 

▪ A Munkacsoport éves beszámolójának elkészítésével foglalkoztam 

▪ Oktatókat kerestem meg a Tisztújítás hirdetése kapcsán 

▪ Levelezőlistán hirdettem a Képviselet Tisztújítását 

▪ Szociális pályázatot bírálók választásának hirdetését szorgalmaztam 

▪ Tankörseniorok megkeresését szorgalmaztam a szavazások hirdetése kapcsán 

▪ Weboldal: 

o Eseményeket frissítettem és aktualizáltam 

o Rendszeresen publikáltam bejegyzéseket 

o Aktualizáltam az oktatási és pályázati felület felelőseit 
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o Átirányítottam a megfelelő linkre a Szociális pályázat bírálói választás kiírását 

o A Képviselők megjelenését aktualizáltam 

o Havi beszámolók megjelenését aktualizáltam 

o Kérdőívek közzétételével foglalkoztam 

o Kisokosok menüpont: 

▪ Megjelenési felületet hoztam létre a Kisokosok számára 

▪ Publikáltam 3 kisokost 

o Kar Kiváló Oktatója Kar Kiváló Fiatal jelölés: 

▪ Lezártam a kérdőívet 

▪ A kiértékeléséhez szükséges táblázatot töltöttem fel a Tudástárra 

o Frissítettem a Képviselők Honlapon történő megjelenését 

o Javítottam a PR Munkacsoport ülésének jegyzőkönyvét 

o Működésbeli problémák javításával foglalkoztam 

▪ Facebook oldal: 

o Eseményeket osztottam meg 

o Saját posztokat készítettem 

▪ Instagram oldal felélesztése körüli teendőkkel foglalkoztam 

JUTTATÁSI BIZOTTSÁGBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

▪ Részt vettem 5 szociális pályázat bírálói tréningen 

SAJÁT PROJEKTEK, ESETI FELADATOK 

 
 

▪ Vezetőség 60 napos terve: 

o Labancz Tamással és Balhási Zalánnal: 

o Kidolgoztuk a tervben végrehajtandó feladatokat 

o Felosztottuk a Vezetőség általános és a tervhez kapcsolódó feladatait 

o Prezentáltuk a HK számára, majd megkezdtük a végrehajtását 

▪ Ötletdoboz projekt 

o Kapcsolatfelvételi űrlap felületét készítettem el 

o Létrehoztam a megjelenítésére szolgáló aloldalt 

o Működéséhez szükséges háttérbeállítások valósítottam meg 

▪ Mit gondolsz a HK-ról? projekt 

o Kapcsolatfelvételi űrlap felületét készítettem el 

o Létrehoztam a megjelenítésére szolgáló aloldalt 

▪ Specializációtájékoztató felmérés projekt 

o Kapcsolatfelvételi űrlap felületét készítettem el 

o Létrehoztam a megjelenítésére szolgáló aloldalt 

o Működéséhez szükséges háttérbeállítások egy jelentős részét készítettem el 

▪ Kar Kiváló (Online) Oktatója Díj 2021 – jelölés 



 

 Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

 

1117 Budapest, Irinyi József utca 42. 104 

Villamosmérnöki és Informatikai Kar http://vik-hk.bme.hu - hk@vik-hk.bme.hu 

Hallgatói Képviselet Tel.: 06-1-463-3657 

 

o Kapcsolatfelvételi űrlap felületét készítettem el 

o Létrehoztam a megjelenítésére szolgáló aloldalt 

o Működéséhez szükséges háttérbeállítások valósítottam meg 

▪ HK-nap 

o Az alkalom szervezésével foglalkoztam 

o Előadást tartottam, melyre előzetesen készültem 

o Kiküldtem, összegyűjtöttem és dokumentáltam a tréninghez szükséges teszteket 

o Dokumentáltam a tudástáron 4 előadás anyagát 

o Értékelő felmérést készítettem 

▪ GólyaImpulzus HK által készített cikkeinek aktualizálása projekt 

o Aktualizáltam és frissítettem a cikkeket 

o 32 oldalnyi cikket frissítettem 

▪ Kit keressek? projekt 

o Bekértem a Tanulmányi-, Pályázati Munkacsoport, Juttatási Bizottság, Külügy - 

hallgatói megkeresések szempontjából lényeges - fő feladatait 

o Összegyűjtöttem a PR Munkacsoport fő feladatait 

o Létrehoztam a Weboldalon történő megjelenéséhez szükséges területet 

o Egységesítettem a projekt tartalmi vázát 

o Honlapon történő megjelenítéséhez szükséges beállításokat végeztem el 

▪ HK Noteszek projekt 

o Jutalmazás körülményeinek és módjának szervezése 

▪ Educatio Kiállításon való részvételért kapott kari pólók kiosztása projekt 

o Végleges kiosztás megszervezése 

▪ Gólyaoldal projekt 

o Célja a hallgatók számára releváns weboldalak és linkek összegyűjtése 

o Elképzelés finomítása 

▪ Motivációs beszélgetés projekt 

o A projekt kapcsán rendszeresen egyeztettem a Képviseleti tagokkal 

▪ Tablóképkészítés projekt 

o Felmértem a ráéréseket 

o Beosztást készítettem (4 alkalom) 

o A tablóképkészítés kapcsán egyeztettem az illetékesekkel 

▪ Tankörlátogatás projekt 

o Felmértem a ráéréseket 

o Idősávokra leosztva elkészítettem az adott tankörök látogatási időpontját tartalmazó 

táblázatot 

o Elkészítettem a képviselők adott időpontra történő beosztását összefogó táblázatot 

o Összegyűjtöttem a HK által tankörlátogatás keretein belül átadni kívánt információkat 

o Prezentációt készítettem a HK bemutatkozás megtartásához 

o Kahoot!-ot készítettem 

o Felügyeltem az ajándéktárgyak osztását, illetve csomagokat készítettem elő az egyes 

képviselőpárosoknak 

o Tankörlátogatáson történő HK-s megjelenésével kapcsolatban egyeztettem a 

Képviselet tagjaival 
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o Egyeztettem az érintett tankörvezetőkkel 

▪ Tudásátadás projekt 

o Tóbiás Anna és Mester Gyöngyvér PR Munkacsoport vezető posztra történő 

betanításával foglalkoztam 

▪ Hírcsatornára érkező feladatok ellátásának módja 

▪ Facebook oldal kezelése 

▪ Weboldal kezelésének fontosabb mozzanatai: 

• Bejegyzés készítése 

• Képviselők frissítése 

• Dokumentumok feltöltése 

• Események frissítése 

• Oldal létrehozása (érintőlegesen) 

▪ PR levelezőlisták használata 

o Rendszeresen egyeztettem Balhási Zalánnal 

▪ Az elnöki poszthoz kötődő kötelezettségekről és feladatokról 

▪ Gördülékeny posztátvétel részleteiről 

▪ Felmerülő kérdésekről 

o Rendszeresen egyeztettem Jekkel Patrikkal és Rajczi Barnabással 

▪ Az alelnöki poszthoz kötődő kötelezettségekről és feladatokról 

▪ Gördülékeny betanulás részleteiről 

▪ Felmerülő kérdésekről 

o Egyeztettem Smuk Andrással 

▪ A kommunikációs referensi poszthoz kötődő kötelezettségekről és feladatokról 

▪ Gördülékeny betanulás részleteiről 

▪ Felmerülő kérdésekről 

▪ Hasznos linkek projekt 

o Létrehoztam a Weboldalon egy hasznos linkeket tartalmazó oldalt 

▪ Nyílt Hét szervezése körüli teendőkkel foglalkoztam 

o Az esemény kapcsán egyeztettem az illetékes szervezőkkel 

o Felmértem a HK tagok ráéréseit, ez alapján beosztást készítettem 

o A fontos tudnivalókat eljuttattam a résztvevőkhöz, reagáltam az esetlegesen felmerülő 

kérdésekre 

▪ Educatio Kiállítás szervezése 

o Egyeztettem az illetékesekkel 

o Hibrid Kiállítás körüli teendőkkel, esetleges nehézségekkel foglalkoztam 

o Folyamatosan tájékoztattam a standolókat a Kiállítás megvalósításának részleteiről 

o Felkészülési anyagok áttanulmányozását szorgalmaztam 

o Felmerülő kérdésekkel, problémákkal, egyéni megkeresésekkel, toborzással 

foglalkoztam 

o Felmértem a ráéréseket 

o A ráéréseknek és preferenciáknak megfelelően elkészítettem: 

▪ A jelenléti Kiállítás beosztását 

▪ Az online Kiállítás beosztását (Educatio és Teams platform) 
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▪ Az online Kiállítás módosulásának következtében új beosztást készítettem az 

online részhez 

o Átvettem a belépőkártyákat 

o Szervezőként vettem részt a Kiállításon 

o Ellátmány körüli teendőkkel foglalkoztam 

o Értékelő, visszajelző formot készítettem a Kiállításon tapasztaltak felmérésére 

▪ Diplomaátadó ünnepség szervezése 

o Egyeztettem az érintetekkel és a szervezőkkel  

o Felkértem a Diplomaosztó beszédmondóit, egyeztettem a részletekről 

o Átnéztem és véleményeztem a beszédeket 

o Segítőket toboroztam 

▪ Egyeztettem a jelentkezőkkel 

▪ Elkészítettem a beosztásukat 

▪ Tájékoztattam őket minden fontos információról 

▪ Tisztújító Szavazás és Szavazási Bizottság 

o A Szavazási Bizottság felállítása körül teendőkkel foglalkoztam, melynek kapcsán 

egyeztettem 

o Rendszeresen egyeztettem a Szavazási Bizottság elnökével az aktualitásokról 

o Tisztújítás feladataival foglalkoztam 

EGYÉB FELADATOK 

 
 

▪ Részt vettem a Kari Tanács elektronikus szavazásain 

▪ Részt vettem az EHK online továbbképzőjén 

▪ Részt vettem a kari vezetéssel folytatott beszélgetésen 

▪ Részt vettem a HK-napon 

▪ Részt vettem a kari vezetéssel folytatott beszélgetésen 

▪ Részt vettem a Kollégiumi Hallgatói Bizottság jelölti fórumán 

▪ Részt vettem a Szociális pályázat bírálói fórumon 

▪ Részt vettem a Kollégiumi Hallgatói Bizottság választás eredményhirdetésén 

▪ Részt vettem a HK és EHK táborokban 

▪ Részt vettem a Képviselet csapatépülésein 

▪ Részt vettem a Képviselet Gólyatáborban történő megjelenésén 

▪ Részt vettem a Kari Évnyitón a Képviselet bemutatkozása kapcsán 

▪ Részt vettem a Nyílt Héten 

▪ Részt vettem a Diplomaátadó ünnepségen 

▪ Részt vettem a Tisztújító ünnepségen 

▪ Részt vettem a HKarácsonyon 

▪ Részt vettem a kollégiumi karácsonyi eseményen 

▪ Részt vettem a Gólyakörtén 

▪ Részt vettem a Mikulás Kupán 

▪ Részt vettem számos HK ZH felkészülő alkalmon 



 

 Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem 

 

1117 Budapest, Irinyi József utca 42. 104 

Villamosmérnöki és Informatikai Kar http://vik-hk.bme.hu - hk@vik-hk.bme.hu 

Hallgatói Képviselet Tel.: 06-1-463-3657 

 

▪ Dokumentumokat iktattam, valamint ellenőriztem és korrigáltam a már leiktatott 

dokumentumok menetének helyességét 

▪ Tankörlátogatás alkalmával 24 tankörnek tartottam bemutatót a képviseletről 

RÖVID SZÖVEGES ÉRTÉKELÉS A FÉLÉVES MUNKÁMRÓL 

 
 
A 2021-es Tisztújítás alkalmával bizalmat szavazott nekem a Képviselet az alelnöki és 
kommunikációs referensi pozíciók betöltésére. Az elmúlt évben elsősorban szervezetünk belső 
működésének megkönnyítésével, illetve a külső kommunikáció lebonyolításával, kapcsolattartással 
foglalkoztam. Alelnökként mélyebb rálátásom nyílt az egyes munkacsoportok tevékenységeire, 
valamint az elnökségi teendőkre és feladatokra. A pandémia okozta távoktatási körülmények jelenléti 
oktatásra történő átállásának folyamata Képviseletünk munkájára is jelentős nyomást gyakorolt, így az 
esetlegesen felmerülő nehézségek megfelelő kezelése további terheket rótt a vezetőségre is. Az 
alelnöki kötelességeken és kötelezettségeken felül a kommunikációs referensi feladatok ellátása is 
mindennapi teendőim közé tartozott, számos – immár jelenléti formában megvalósuló –, kari és 
egyetemi szintű rendezvény szervezésében és lebonyolításában tölthettem be meghatározó szerepet. 


