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HELD NOEMI
EVES BESZAMOLO

ALTALANOS HK-S TEENDOK

A 2021-2022-es évben végzett tevékenységrol

= Részt vettem a HK rendszeres és rendkiviili tilésein
= Részt vettem:
o 35 HK ilésen
o 8 Kati taniacson
o 4 Oktatasi Bizottsag iilésen
o 2 Tanszékvezetdi értekezleten
o Kilénb6z6 workshopokon:
* 3 UMCS workshopon
» 2 PRMCS workshopon
* 1 TMCS workshopon
= 1 KHB ulésen
® 3 tanacsadé Ulésen
* TJT elvarasok workshopon
» Palyazati kiirasok workshopon
= Tervezd MCS ilés
*  Munkacsoport vezetdi iilés
»  SZMSZ frissités workshopon
o Kilénb6z6 munkacsoporti iléseken:
= 11 TMCS tlésen
= 2 PRMCS ulésen
= 1]Blés
= 1 UMCS ulésen
»  Részt vettem 2 Utanpétlasképzés alkalmon
. Ugyeletet tartottam 18 alkalommal

* Vilaszoltam hallgat6i kérdésekre/megkeresésekre levelezdlistikon, személyesen, telefonon és

egyéb féorumokon 6sszesen legalabb 137 alkalommal.

POSZTTAL KAPCSOLATOS TEENDOK

* 12 alkalommal biraltam a Képviseleti 6sztondijhoz sziikséges havi beszamolékat
* Napi szinten egyeztettem Balhasi Zalannal és Labancz Tamassal az aktualitasokrol

* Rendszeresen egyeztettem Csabi Eszterrel, Varga Balazzsal, Balhasi Zalannal és Labancz

Tamassal az EHK aktualitasokrol
» Feligyeltem a Képviselet levelezolistait
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dszeresen tartottam a kapcsolatot a Dékani Hivatal vezetdjével, Dallos Gyorgyivel
endszeresen egyeztettem a kari kommunikaci6 és PR felel6ssel, Mink6 Daviddal
Rendszeresen egyeztettem a PR Munkacsoport vezetével a teriilet aktualitasairdl
Folyamatosan egyeztettem a Képviselet tagjaival az aktualitasokrol

Tartottam a kapcsolatot a kari lap feleléssel

Részt vettem szamos HOK mikédéssel kapesolatos egyeztetésen

Atnéztem és véleményeztem az tilésemlékeztetSket

A HK Wiki feliletén frissitettem az aktudlis Képvisel6k adatait

HK-s naptarak jogosultsagait frissitettem, a naptarakban szereplé eseményeket aktualizaltam
Részt vettem a kari vezetéssel valo beszélgetés szervezésében

Képviseleten beliili teljesitményértékels formok elkészitését szorgalmaztam

HK-nap szervezésével foglalkoztam

HK ulés eleji és végi teszteket készitettem

HK Percek el6adasanyagokat potoltam a tudastaron

Az 14 tanacsadoi ciklus korili teendékkel foglalkoztam

Szavazérendszer mikodésének korilményeit ellendriztem

Tervez6 MCS {ilést tartottam

Szocialis palyazatot biralok valasztasaval foglalkoztam

Ko6z6sségi pont biralassal kapcsolatos teendékkel foglalkoztam

Diplomaoszt6 koértli teend6kkel foglalkoztam

A HK Wiki feltletén frissitettem az aktualis Képvisel6k adatait

HK-s naptarak jogosultsagait frissitettem, a naptarakban szereplé eseményeket aktualizaltam
Levelezolista-tagsagokat frissitettem

A munkacsoport vezet6kkel és terileti felelésokkel egyeztetve Osszegydjtottem a nyari
projektotleteket

Feltoltottem a Tudastarra a HK-nap kérdéiveinek eredményeit

Educatio Kiallitason val6 részvételért kapott polok kiosztasaval foglalkoztam, az atvételrdl
egyeztettem az érintettekkel

Diplomaoszté koérili teenddkkel, beszédmondodkkal torténd egyeztetésekkel foglalkoztam
EHK tabor részvételi jelentkezéseket gydjtottem Ossze

Schonherz kollégiumi nyilt nap csoportkisérdi jelentkezéseket szedtem Ossze
A Képviselet Gélyataborban torténé megjelenésével foglalkoztam

Kari évnyiton torténé megjelenéssel foglalkoztam

Oszi kollégiumi elhelyezés koriili teendékkel foglalkoztam

HK-s bogre korili teendSket intéztem

Kari évnyiton torténé megjelenéssel foglalkoztam

Titoktartasi dokumentum frissitésében vettem részt

Schonherz Expon torténé HK-s megjelenéssel foglalkoztam
Személyiségtesztek kitoltését koordinaltam

HK csapatépiilések szervezésével foglalkoztam

HK tabloképkészités koriili feladatokat intéztem

Tankorlatogatas szervezésével foglalkoztam

HK tabor szervezése korili teend6kkel foglalkoztam
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Kollégiumon beliili szaloncukorosztast szorgalmaztam

Személyi tigyeket érintd valtozasokkal foglalkoztam
Gazdasagi tertiletet érinté kérdésekkel foglalkoztam
Golyakortén torténd HK megjelenés részleteivel foglalkoztam
A Képviselet teljesitményalapu tablazatanak PR teriiletre vonatkozoé levonasait ellenériztem és
véleményeztem
*  Atnéztem a Kari Tanacs elSterjesztéseit
* Kommunikdciés referensi poszt feladatkoreinek bévitése kapcsan tettem javaslatokat és
formaltam véleményt
" A TisztGjité Szavazas, a kovetkez6 HK felallitaisa és az utddlasok kortli teendSkkel
foglalkoztam
= Osszegytjtottem a Tisztdjitison valo részvételhez sziikséges teenddket
" A posztvaltashoz és a mandatumos léthez kapcsolddé iranymutatast adtam
* Posztok, bizottsagok és munkacsoportok iranti érdekl6déseket mértem fel
" Rendszeresen egyeztettem a Szavazasi Bizottsag tagjaival az aktualitasokrol
o Idészak moédosulasarol
o Jeloltségi érvényességekrol
o Hallgatéi Férumrol
o Valasztas korilményeirdl
o Egyéb teenddkrdl
» KHK Szakmai Tovabbképz6 Hétvége részleteivel, szekcidk felmérésével, informaciok
tovabbitasaval foglalkoztam
* Lanyok napja interjualanyait kerestem meg

TANULMANYI MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

»  Szoftver- és rendszerellendrzés tantargy kévetelményeinek modositasaval foglalkoztam
"  Felmérések kiértékeléséhez sziikséges tablazatokat toltottem fel a tudastarra:
o Specializaciotajékoztatd
o TTK altal oktatott targyak
*  Atnéztem és véleményeztem TTK projekt kiértékeléseit:
o Uzemmérnék-informatikus
o Mérnokinformatikus
o Villamosmérnok
= Atnéztem és véleményeztem a Munkacsoport altal készitett kisokoskat:
o ZH kisokos
o Vizsga kisokos
o NEPTUN kisokos
*  Atnéztem és véleményeztem az Gszi félév ZH-rendjeit

s

*  Véleményeztem a BProf felmérés projekt készulé kérd6ivét
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toglalkoztam
Informatikai rendszertervezés targy koriili problémakkal foglalkoztam
A programozas alapjai 3 targy visszajelzéseivel foglalkoztam

PALYAZATI MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

Képviseleti és kozéleti palyazatok leadasa korili teenddkkel, eléterjesztések frissitésével (10
db), illetve ezek HSZI-hez torténd eljuttatasaval foglalkoztam

Palyazatok Osszevonasat érinté kérdésekkel foglalkoztam, segitettem a kari allaspont
kialakitasat

PR MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

Kiils6 megkeresésekkel foglalkoztam
Részt vettem a Tisztdjitas nyereményjatékanak sorsolasan
Nyereményjaték nyertessekkel egyeztettem (2 £6)
Dokumentaltam az idei Tiszttjitas PR nagyobb mozzanatait, fontosabb lépéseit
Osztondij palyazatokat hirdettem levelezdlistan keresztiil
Elménybeszamoldk és Mit csinalt a HK? projektekkel foglalkoztam
A 2021-es Csatlakozo6 anyagainak frissitésével foglalkoztam
Kar Kival6 (Online) Oktatéja Dij jelolést hirdettem levelezblistan keresztiil
Kar Kivalé Oktatéja Dij valasztast hirdettem levelezblistan keresztiil
Feliigyeltem a Hircsatornara érkezé leveleket
Kezeltem és karbantartottam a PR kils6 és bels6 levelezolistajat
Tabloképek
o Feltoltottem az elkészilt képeket a Képviselet tudastaraba
o A Weboldalon t6rténd azonos megjelenitéstikkel, méretezéstikkel foglalkoztam
o Aktualizaltam a Honlapon megjelené képvisel6k fotdit
Educatio Kiallitas:
o Részt vettem az eseményt megel6z6 megbeszélésen
o Részt vettem a jelenléti Kiallitison
A Munkacsoport éves beszamolojanak elkészitésével foglalkoztam
Oktatékat kerestem meg a Tisztajitas hirdetése kapcsan
Levelezolistan hirdettem a Képviselet Tisztajitasat
Szocialis palyazatot biralok valasztasanak hirdetését szorgalmaztam
Tankorseniorok megkeresését szorgalmaztam a szavazasok hirdetése kapcsan
Weboldal:
o Eseményeket frissitettem és aktualizaltam
o Rendszeresen publikaltam bejegyzéseket
o Aktualizaltam az oktatasi és palyazati feltlet felel&seit
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Atiranyitottam a megfelel linkre a Szocialis palyazat biraléi valasztas kifrasat
A Képvisel6k megjelenését aktualizaltam

Havi beszamolok megjelenését aktualizaltam

Kérdéivek kozzétételével foglalkoztam

Kisokosok mentipont:

O O O O O

" Megjelenési feluletet hoztam létre a Kisokosok szamara
* Publikaltam 3 kisokost
o Kar Kivalé Oktatéja Kar Kivalé Fiatal jelolés:
" Lezartam a kérd6ivet
» A kiértékeléséhez sziikséges tablazatot toltottem fel a Tudastarra
o Frissitettem a Képvisel6k Honlapon t6rténé megjelenését
o Javitottam a PR Munkacsoport tilésének jegyzokonyvét
o Mikodésbeli problémak javitasaval foglalkoztam
Facebook oldal:
o Hseményeket osztottam meg
o Sajat posztokat készitettem
Instagram oldal felélesztése kortli teenddkkel foglalkoztam

JUTTATASI BIZOTTSAGBAN ELVEGZETT FELADATOK

Részt vettem 5 szocialis palyazat biraloi tréningen

SAJAT PROJEKTEK, ESETI FELADATOK

Vezet6ség 60 napos terve:

o Labancz Tamassal és Balhasi Zalannal:

o Kidolgoztuk a tervben végrehajtandé feladatokat

o Felosztottuk a Vezet6ség altalanos és a tervhez kapcsolodo feladatait

o Prezentaltuk a HK szamara, majd megkezdtik a végrehajtasat
Otletdoboz projekt

o Kapcsolatfelvételi trlap feliletét készitettem el

o Létrehoztam a megjelenitésére szolgalo aloldalt

o Miakodéséhez szitkséges hattérbeallitasok valdsitottam meg
Mit gondolsz a HK-rol? projekt

o Kapcsolatfelvételi trlap feliletét készitettem el

o Létrehoztam a megjelenitésére szolgalé aloldalt
Specializaciétajékoztato felmérés projekt

o Kapcsolatfelvételi trlap feliletét készitettem el

o Létrehoztam a megjelenitésére szolgalo aloldalt

o Muakodéséhez szitkséges hattérbeallitasok egy jelentSs részét készitettem el
Kar Kival6é (Online) Oktatéja Dij 2021 — jel6lés
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Kapcsolatfelvételi Grlap feliiletét készitettem el
Létrehoztam a megjelenitésére szolgalé aloldalt
Mukodéséhez szitkséges hattérbeallitisok valdsitottam meg

HK-nap

©)
©)
@)
©)
©)

Az alkalom szervezésével foglalkoztam

El6adast tartottam, melyre el6zetesen késziiltem

Kikildtem, 6sszegyljtottem és dokumentaltam a tréninghez sziikséges teszteket
Dokumentaltam a tudastaron 4 el6adas anyagat

ErtékelS felmérést készitettem

Golyalmpulzus HK altal készitett cikkeinek aktualizalasa projekt

o Aktualizaltam és frissitettem a cikkeket
o 32 oldalnyi cikket frissitettem
Kit keressek? projekt
o Bekértem a Tanulmanyi-, Palyazati Munkacsoport, Juttatasi Bizottsag, Kuligy -
hallgatéi megkeresések szempontjabol 1ényeges - £6 feladatait
o Osszegytjtsttem a PR Munkacsoport £6 feladatait
o Létrehoztam a Weboldalon t6rténé megjelenéséhez sziikséges teriiletet
o Egységesitettem a projekt tartalmi vazat
o Honlapon t6rténé megjelenitéséhez sziikséges beallitaisokat végeztem el
HK Noteszek projekt

o Jutalmazas korilményeinek és modjanak szervezése

Educatio Kiallitason val6 részvételért kapott kari polok kiosztasa projekt

o Végleges kiosztas megszervezése

Golyaoldal projekt
o Célja a hallgatok szamara relevans weboldalak és linkek 6sszegytjtése
o Elképzelés finomitasa

Motivacios beszélgetés projekt

o

A projekt kapcsan rendszeresen egyeztettem a Képviseleti tagokkal

Tabloképkészités projekt

@)
@)
@)

Felmértem a raéréseket
Beosztast készitettem (4 alkalom)
A tabloképkészités kapesan egyeztettem az illetékesekkel

Tankorlatogatas projekt

o Felmértem a raéréseket

o Idésavokra leosztva elkészitettem az adott tank6rok latogatasi idépontjat tartalmazo
tablazatot

o Elkészitettem a képvisel6k adott id6pontra térténé beosztasat 6sszefogd tablazatot

o Osszegytjtottem a HK 4ltal tankorlatogatas keretein beliil dtadni kivant informacidkat

o Prezentaciot készitettem a HK bemutatkozas megtartasahoz

o Kahootl-ot készitettem

o Felugyeltem az ajandéktargyak osztasat, illetve csomagokat készitettem el6 az egyes
képvisel6parosoknak

o Tankérlatogatason torténé HK-s megjelenésével kapcsolatban  egyeztettem a
Képviselet tagjaival
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Egyeztettem az érintett tankorvezetokkel

udasatadas projekt

Tobias Anna és Mester Gyongyvér PR Munkacsoport vezeté posztra torténd
betanitasaval foglalkoztam
* Hircsatornara érkezé feladatok ellatdsanak médja
= Facebook oldal kezelése
= Weboldal kezelésének fontosabb mozzanatai:
e Bejegyzés készitése
o  Képviselok frissitése
e Dokumentumok feltdltése
e Események frissitése
e Oldal létrehozasa (érintSlegesen)
= PR levelezdlistak hasznalata
Rendszeresen egyeztettem Balhasi Zalannal
* Az elnoki poszthoz k6tédd kotelezettségekrol és feladatokrol
»  Gordilékeny posztatvétel részleteirdl
= Felmerils kérdésekrol
Rendszeresen egyeztettem Jekkel Patrikkal és Rajczi Barnabassal
" Az alelnoki poszthoz k6t6dé kotelezettségekrdl és feladatokrol
*  Gordilékeny betanulas részleteirdl
= FelmerulS kérdésekrol
Egyeztettem Smuk Andrassal
* A kommunikacids referensi poszthoz k6t6dé kotelezettségekrdl és feladatokrol
»  Gordilékeny betanulas részleteirdl
= Felmerils kérdésekrol

* Hasznos linkek projekt

o

Létrehoztam a Weboldalon egy hasznos linkeket tartalmazé oldalt

*  Nyilt Hét szervezése korili teendbkkel foglalkoztam

@)
@)
@)

Az esemény kapcsan egyeztettem az illetékes szervezékkel

Felmértem a HK tagok raéréseit, ez alapjan beosztast készitettem

A fontos tudnivaldkat eljuttattam a résztvevokhoz, reagaltam az esetlegesen felmerilé
kérdésekre

= Educatio Kiallitas szervezése

o Egyeztettem az illetékesekkel
o Hibrid Kiallitas korili teend6kkel, esetleges nehézségekkel foglalkoztam
o Folyamatosan tajékoztattam a standolokat a Kiallitds megvalositasanak részleteirdl
o Felkésziilési anyagok attanulmanyozasat szorgalmaztam
o Felmerilé kérdésekkel, problémakkal, egyéni megkeresésekkel, toborzassal
foglalkoztam
o Felmértem a raéréseket
o A raéréseknek és preferenciaknak megfelel6en elkészitettem:
" Ajelenléti Kiallitas beosztasat
* Az online Kiallitas beosztasat (Educatio és Teams platform)
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* Az online Kiallitas médosulasanak koévetkeztében 4j beosztast készitettem az
online részhez

Atvettem a belépSkartyakat

SzervezOként vettem részt a Kidllitison

Ellatmany kortli teend6kkel foglalkoztam

o Ertékeld, visszajelz6 formot készitettem a Kiallitison tapasztaltak felmérésére

O O O

* Diplomaatado tinnepség szervezése
o Egyeztettem az érintetekkel és a szervezokkel
o Felkértem a Diplomaosztéd beszédmondoéit, egyeztettem a részletekrél
o Atnéztem és véleményeztem a beszédeket
o Segit6ket toboroztam
* Egyeztettem a jelentkezékkel
» Elkészitettem a beosztasukat
" Tijékoztattam Sket minden fontos informaciorél
*  Tisztdjitd Szavazas és Szavazasi Bizottsag
o A Szavazasi Bizottsag felallitaisa koril teendékkel foglalkoztam, melynek kapcsan
egyeztettem
o Rendszeresen egyeztettem a Szavazasi Bizottsag elnokével az aktualitasokrol
o Tisztajitas feladataival foglalkoztam

EGYEB FELADATOK

®  Részt vettem a Kari Tanacs elektronikus szavazasain

» Részt vettem az EHK online tovabbképz6jén

" Részt vettem a kari vezetéssel folytatott beszélgetésen

= Részt vettem a HK-napon

»  Részt vettem a kari vezetéssel folytatott beszélgetésen

" Részt vettem a Kollégiumi Hallgatéi Bizottsag jelolti foruman

» Részt vettem a Szocialis palyazat biraléi forumon

" Részt vettem a Kollégiumi Hallgatéi Bizottsag valasztas eredményhirdetésén
» Részt vettem a HK és EHK taborokban

®  Részt vettem a Képviselet csapatépiilésein

»  Részt vettem a Képviselet Golyataborban térténé megjelenésén

= Részt vettem a Kari Evnyiton a Képviselet bemutatkozasa kapcsan
= Részt vettem a Nyilt Héten

» Részt vettem a Diplomaatadé tinnepségen

= Részt vettem a Tisztdjitd tinnepségen

= Részt vettem a HKaracsonyon

®  Részt vettem a kollégiumi karacsonyi eseményen

= Részt vettem a Golyakortén

»  Részt vettem a Mikulas Kupan

*  Részt vettem szamos HK ZH felkésziilé alkalmon
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Kkumentumokat iktattam, valamint ellenériztem ¢és korrigaltam a mar leiktatott
dokumentumok menetének helyességét
Tankorlatogatas alkalmaval 24 tankornek tartottam bemutatot a képviseletrol

ROVID SZOVEGES ERTEKELES A FELEVES MUNKAMROL

A 2021-es Tisztujitas alkalmaval bizalmat szavazott nekem a Képviselet az alelnoki és
kommunikacios referensi poziciok betoltésére. Az elmilt évben elsésorban szervezetiink belsé
mukodésének megkonnyitésével, illetve a killsé kommunikacié lebonyolitasaval, kapcsolattartassal
foglalkoztam. Alelnokként mélyebb ralatasom nyilt az egyes munkacsoportok tevékenységeire,
valamint az elnékségi teendSkre és feladatokra. A pandémia okozta tavoktatasi kérilmények jelenléti
oktatasra torténd atallasanak folyamata Képviseletiink munkajara is jelent6s nyomast gyakorolt, igy az
esetlegesen felmeril nehézségek megfelel$ kezelése tovabbi terheket rétt a vezetGségre is. Az
alelnoki kotelességeken és kotelezettségeken feliil a kommunikacios referensi feladatok ellatasa is
mindennapi teend6im kozé tartozott, szamos — immar jelenléti formaban megval6suld —, kari és
egyetemi szint rendezvény szervezésében és lebonyolitasaban tolthettem be meghatarozo szerepet.
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