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SMUK FERENC 
HAVI BESZÁMOLÓ 

a 2023. 04. 05. és 2023. 04. 30. között végzett tevékenységéről 

ÜLÉSEKEN, BIZOTTSÁGOKBAN VALÓ RÉSZVÉTEL 

 
 

▪ 2023.04.05. - HK alakuló ülés 

▪ 2023.04.12. - HK ülés 

▪ 2023.04.15. - Rendkívüli HK ülés 

▪ 2023.04.19. - HK ülés 

▪ 2023.04.18. - Kari Tanács 

▪ 2023.04.18. - Külső Gazdasági Bizottsági ülés, ahol az alábbiakról egyeztettünk 

▪ Kari napok pénzügyeiről 

▪ MŰHASZ általános információk 

▪ Általános projektekről 

▪ Kari lapokról és a nyomtatásról 

▪ BME-s pulóverek megítéléséről 

▪ Irodabeszerzésről 

▪ Beszámolót készítettem az ülésen elhangzottakról 

▪ 2023.04.24. - Tanulmányi Munkacsoport ülés 

▪ 2023.04.26. - Technikai Workshop, ahol szó volt 

▪ Technikais projektekről 

▪ A szerver általános felépítéséről 

▪ A "Kar Kiváló Oktatója" oldal frissítéséről 

▪ 2023.04.27. - Űrmérnök SZB, ahol 

▪ Jegyzőkönyvet készítettem 

▪ Szó volt a felvételi feladatsorok módosításáról 

REFERENSI, FELELŐSI FELADATOK, SAJÁT PROJEKTEK 

 
 

▪ Betanulás alkalmon vettem részt 2 alkalommal 

▪ Rendszeresen egyeztettem Seregélyes Viktóriával a gazdasági terület projektjeiről 

▪ HK tábor 

▪ A program pénzügyi megvalósításában részt vettem 

▪ Bögrerendelés 

▪ A projektet megvalósítottam 
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▪ Pólórendelés 

▪ Tisztújító buli lehetőségeiről 

▪ Tisztújító ajándékokról 

▪ Gazdasági projektekről 

▪ Lévai Imrével egyeztettem 

▪ A teljesítmény alapú táblázat hozzáférése kapcsán, ahol a levonásainkat vezetjük 

▪ Bizottsági levelezőlista hozzáférésről 

▪ Egyéb kommunikációs platformokról 

▪ Gazdasággal kapcsolatos kérdésekről 

▪ Egyeztettem egy gazdasági terület iránt érdeklődő személlyel több alkalommal 

▪ a gazdasági terület aktualitásairól 

▪ Egyeztettem az EHK delegáltakkal a gazdasági helyzetünkről 

▪ Egyeztettem a HK tanácsadóival a gazdaságról 

▪ Egyeztettem az ÉMK gazdasági referensével az informatikai beszerzéssel kapcsolatban 

▪ Irodai eszközök beszerzését intéztem 

▪ Egyeztettem a vezetőséggel és az EHK delegáltakkal a MŰHAL 1% adózási lehetőségekkel 

▪ Egyeztettem a vezetőséggel az informatikai hátterünket illetően 

▪ Hozzáférések, rendszerek működése 

▪ Frissítettem a levelező listákat több alkalommal 

▪ Tagok listáját 

▪ A lista adminisztrátori listáit 

▪ A listák jelszavait 

▪ A HK-s aliasokat készítettem 

▪ A szerverünkkel kapcsolatban 

▪ Karbantartást végeztem 

▪ Kar Kiváló Oktatója oldal frissítését menedzseltem 

▪ Irodai informatikai infrastruktúra rendszerezésével foglalkoztam 

▪ Az irodai gépekre operációs rendszert telepítettem 

▪ Az irodai gépekre dokumentumkezelő programokat telepítettem 

▪ Az irodai nyomtató működésével kapcsolatos problémákat oldottam meg 

▪ Az irodai internetelérési problémákkal foglalkoztamkapcsolatban 

▪ 2023.04.26. - Technikai Workshopot tartottam 

▪ Több alkalommal egyeztettem a Technikai terült érdeklődőivel 

▪ Egyeztettem Seregélyes Viktóriával a motivációimról több alkalommal 

▪ Egyeztettem Szkálosi Attilával a motivációiról 

▪ Egyeztettem Tóth Gergővel a HK felépítésével kapcsolatban 

▪ Egyeztettem Kálmán Zalánnal a gazdasági lehetőségeinkről 
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TANULMÁNYI MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

▪ A Kari Tanulmányi Versenyek lebonyolításában, melynek keretein belül, 

▪ Felvettem Zeke Zsófiával (Dékáni Hivatal) a kapcsolatot 

▪ Összeállítottam a VIK-es hallgatók ráérési táblázatait 

▪ Ezt továbbítottam Zeke Zsófia felé 

▪ Részt vettem a verseny megelőző megbeszélésen 

▪ Frissítettem az adatlapot 

▪ Gyűjtöttem a versenyre jelentkezők adatlapját 

▪ Tájékoztattam Jekkel Patrikot a folyamatokról 

PR MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 

 
 

▪ A Kari Tanulmányi Versenyekről tettem ki posztot 

▪ Frissítettem a Kari Tanulmányi Verseny kiírásokat az oldalon 

EGYÉB FELADATOK 

 
 

▪ Ügyeletet tartottam 5 alkalommal 

▪ Irodai felszerelések beszerzésével foglalkoztam 

▪ Részt vettem a HK táborban 


